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УТВЕРЖДАЮ

Министр земельных 

и имущественных отношений 

Республики Татарстан
________________________А.К. Хамаев
«______»_________________2012 г.
 ПЛАН РАБОТЫ 
Министерства земельных и имущественных отношений  Республики Татарстан
на 2012 год
	№

п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	Управление земельных ресурсов (Миндубаева Г.Э.)

	Отдел обеспечения регистрации прав на землю и 

эффективного использования государственных земель (Пырышев А.М.)

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности РТ, для реализации строительных проектов
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	2
	Проведение работы с руководителями ГУ, представителями министерств  по вопросам регистрации права  собственности РТ на земельные участки
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	3
	Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в собственности РТ, на территории поселка Медгородок
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	4
	Контроль за выполнением работ по регистрации права собственности РТ на земельные участки, занимаемые  ГУ.
	в течение 

года 
	Пырышев А.М.

	5
	Обеспечение регистрации права собственности РТ на земельные участки и внесение сведений в реестр. 
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	6
	Обеспечение передачи земельных участков из республиканской собственности в федеральную или муниципальную собственность
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	7
	Формирование  перечня неэффективно используемых земель ГУ
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	8
	Участие в проверках деятельности государственных учреждений
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	9
	Оформление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование
	в течение 

года
	Пырышев А.М.

	Отдел по организации взаимодействия с органами местного самоуправления по земельным вопросам (Абдуллина Э.А.)

	1
	О резервировании земельных участков для государственных нужд
	в течение 

года  
	Абдуллина Э.А.

	2
	Содействие в обеспечении завершения оформления обязательств организациями республики по Программе ипотечного кредитования жилищного строительства.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	3
	Работа по вопросам, возникающим при резервировании земельных участков для государственных нужд.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	4
	Предоставление земельных участков для реализации республиканских инвестиционных проектов.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	5
	Обеспечение резервирования земель под объекты нефтедобычи, под строительство автодорог и размещение  инженерных коммуникаций, а также для Государственного резервного фонда земель при Президенте РТ.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	6
	Содействие в оформлении прав на земли из невостребованного долевого фонда за органами местного самоуправления не получившими, но имевшими право дольщиками.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	7
	Заседания комиссии по проведению аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам.
	по мере поступления заявлений от претендентов 
	Абдуллина Э.А.

	8
	Рассмотрение уведомлений собственников земельных долей при реализации преимущественного права покупки сельхозземель в госсобственность.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	9
	Рассмотрение предложений о продаже и аренде сельхозземель в  муниципальных районах
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	10
	Формирование и ведение базы данных по земельным участкам сельскохозяйственного назначения, находящимся в госсобственности, предоставленным в собственность (реализованным), зарезервированных для государственных нужд.
	в течение 

года
	Абдуллина Э.А.

	Отдел аренды и реализации земель (Вафина В.А.)

	1
	Переоформление прав на земельные участки под приватизированными АО, расположенными в г. Казани

 
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	2
	Предоставление земельных участков в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование

	в течение 

года 
	Вафина В.А.

	3
	Подготовка распоряжений МЗИО РТ о согласовании места размещения объекта и об утверждении акта выбора земельного участка
	 в течение 

года
	Вафина В.А.

	4
	Работа по вопросам (жалобам) регистрации прав граждан в упрощенном порядке с участием представителей  отдельных территориальных отделов Управления ФРС по РТ, УФАКОН по РТ, Исполкомов и Палат муниципальных районов.
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	5
	Контроль за перечислением арендной платы по договорам аренды земельных участков в бюджет РТ. Направление претензий  о задолженности по арендной плате. Подготовка расчетов по задолженности
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	6
	Информационно-просветительская и консультационная работа с населением и организациями по вопросам предоставления земельных участков, регистрации прав в соответствии с законом «О дачной амнистии», предоставления земельных участков многодетным семьям и иным вопросам, выполнение поручений по конкретным письмам граждан
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	7
	Подписание соглашений в связи с обращениями арендаторов земельных участков. 
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	8
	Подготовка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельных участков по принятым распоряжениям КМ РТ

	в течение 

года
	Вафина В.А.

	9
	Обеспечение принятия земельных участков, находящихся в собственности юридических и физических лиц, из  федеральной и муниципальной собственности в республиканскую
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	10
	Мониторинг регистрации прав граждан в упрощенном порядке в районах РТ.
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	11
	 Ведение  реестров договоров аренды и выкупа земельных участков, договоров купли-продажи земельных участков по результатам аукционов. 
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	12
	Осуществление контроля за своевременностью оплаты договоров купли-продажи  и аренды земельных участков, подготовка расчетов пеней.
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	13
	Подготовка расчетов и сведений по должникам арендной платы за земельные участки для дальнейшего предъявления требований государства как кредитора по задолженности перед бюджетом.
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	14
	Предоставление в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности РТ, и заключение договоров аренды и купли-продажи земельных участков.
	в течение 

года
	Вафина В.А.

	15
	Подготовка отчетов в Министерство экономического развития РФ о предоставлении земельных участков многодетным семьям.  
	ежемесячно
	Вафина В.А.

	16
	Подготовка отчетов в Министерство экономического развития РФ о переоформлении права постоянного бессрочного пользования земельными участками.
	ежеквартально
	Вафина В.А.

	Отдел изменения категории земель и включения земельных участков в 
границы населенных пунктов (Садовникова Л.Н.)

	1
	Заседание Рабочей группы по переводу земельных участков из одной категории в другую, в том числе по включению земельных участков в границы населенных пунктов
	в течение 

года
	Садовникова Л.Н.

	2
	Совещания по проблемным вопросам, возникающим при оформлении земельных участков, для дальнейшего осуществления изменения категории земель в целях обеспечения деятельности нефтедобывающих организаций.
	в течение 

года
	Садовникова Л.Н.

	3
	Обеспечение перевода категории земельных участков под объекты промышленности, в т.ч. нефтедобычи, и иные объекты. Работа по изменению категории земель (экспертиза документов, подготовка проектов решений КМ РТ)
	в течение 

года
	Садовникова Л.Н.

	4
	Обеспечение включения земельных участков в границы населенных пунктов под объекты жилищного строительства. Работа по включению земельных участков в границы населенных пунктов, а также по исключению земельных участков из границ населенных пунктов (экспертиза документов, подготовка проектов решений КМ РТ).
	в течение 

года
	Садовникова Л.Н.

	5
	Содействие в предоставлении земельных участков для развития Международного аэропорта «Казань».
	в течение 

года
	Садовникова Л.Н.

	Управление имущества (Сафина Ф.Р.)

	Отдел использования государственного имущества

	1
	Проведение проверок государственных учреждений в 2012 году.
	в течение года
	Кудрявцев Н.А.

	2
	Передача объектов Универсиады в федеральную собственность, наружных сетей к ним в безвозмездное пользование ОАО «Казанская теплосетевая компания».
	в течение года
	Фасхутдинова Р.А.

	3
	Передача религиозным организациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной собственности РТ, в собственность или безвозмездное пользование.
	в течение года
	Ивойлова Л.А.

	4
	В рамках реализации Федерального закона от 07.02.2011 № 3 –.ФЗ «О полиции» передача объектов недвижимости, находящихся в собственности РТ и необходимых для обеспечения деятельности полиции, в собственность РФ.
	в течение года
	Фасхутдинова Р.А.

	5
	Принятие объектов недвижимости из федеральной собственности в собственность РТ от Минобороны РФ.
	в течение года
	Фасхутдинова Р.А.

	6
	Принятие учреждений среднего профессионального образования из федеральной собственности в собственность РТ.
	1 полугодие
	Фасхутдинова Р.А.

	7
	В рамках реализации Закона РТ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов  РТ и  городского округа «город Набережные Челны» отдельными государственными полномочиями РТ по организации проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, защите населения от болезней, общих для человека и животных»  передача государственных полномочий муниципальным образованиям по содержанию скотомогильников и биотермических ям»
	1 полугодие
	Шигаева О.И.

	8
	Закрепление на праве оперативного управления имущества:

- учреждений здравоохранения, принятых из муниципальной собственности в собственность РТ в соответствии с РКМ РТ от 15.11.2011 № 2125-р;

-  учреждений среднего профессионального образования, принятых из федеральной собственности в собственность РТ.
	в течение года
	Ивойлова Л.А.

	Отдел аренды, реализации государственного имущества и инвестиционных проектов (Аминов И.А.)

	1
	Приведение в соответствие договоров аренды и безвозмездного пользования, заключенных с 122 учреждениями здравоохранения, переданными из муниципальной собственности в собственность РТ (РКМ РТ от 15.11.11 № 2125-р)
	в течение года
	Галиев А.И.

.



	2
	В рамках Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» приведение в соответствие договоров безвозмездного пользования, обеспечение инвентаризации и паспортизации, оформление права собственности РТ на объекты недвижимости, находящиеся в собственности РТ и необходимые для обеспечения деятельности полиции.
	в течение года
	Денисова Ю.А.

	3
	В рамках реализации основных положений Послания Президента РФ ФС РФ и Послания Президента РТ Госсовету РТ - «… в собственности региональных властей может находиться имущество, необходимое им для осуществления своих полномочий. Соответственно, иные объекты собственности должны быть приватизированы» реализация имущества, находящегося в собственности РТ.
	в течение года
	Буслаева И.А.

	4
	Обеспечение работы по технической инвентаризации, паспортизации и регистрации права собственности РТ на объекты недвижимости, а также межеванию и регистрации права собственности РТ на земельные участки под объектами недвижимости.
	в течение года
	Буслаева И.А.

	5
	Обеспечение отмены методики расчета арендной платы, определенной ПКМ РТ от 20.03.2003 № 159, и переход на определение размера арендной платы за государственное имущество на основании отчетов об оценке, а также приведение в соответствие с изменениями законодательства договоров аренды, заключенных в отношении государственного имущества.
	в течение года
	Галиев А.И.

Талыпова Э.А.



	Отдел жилой недвижимости, жилищно-коммунального и дорожного хозяйства (Акаева О.А.)

	1
	В рамках исполнения РКМ РТ от 26.12.2011 № 2455-р провести работу по выявлению государственных объектов электросетевого хозяйства для последующего включения в Реестр госсобственности РТ и передачи в хозведение ГУП РТ «Электрические сети»
	в течение года
	Акаева О.А.

Исхакова Г.Н.

	2
	Обеспечить завершение регистрации права собственности РТ на объекты газоснабжения, построенные Фондом газификации в 2003-2010 годах, осуществить их передачу в доверительное управление специализированной организации
	в течение года
	Акаева О.А.

Исхакова Г.Н.

	3
	В рамках исполнения протокола Президента РТ по вопросу безопасной эксплуатации газопроводов в РТ провести работу:

- с собственниками объектов газоснабжения по безвозмездной передаче объектов в собственность РТ;

- с муниципалитетами – по оформлению права муниципальной собственности на бесхозные объекты газоснабжения для последующей передачи в собственность РТ

	в течение года
	Акаева О.А.

Исхакова Г.Н.

	4
	Прием из муниципальной и частной собственности в государственную собственность объектов инженерной инфраструктуры и закрепление за специализированными организациями
	в течение года
	Акаева О.А.

Исхакова Г.Н.

	5
	В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ продолжить передачу вновь введенных в эксплуатацию объектов в муниципальную собственность

	в течение года
	Акаева О.А.

Пожарова О.В.

	6
	Исполнение поручений, связанных с имущественными вопросами и обращениями граждан, по жилищным вопросам
	в течение года
	Пожарова О.В.

	7
	Исполнение распоряжения КМ РТ от 06.06.2011 № 866-р о приобретении 4 квартир для последующей передачи в федеральную собственность в обмен на 42 резервных источника электроснабжения
	в течение года
	Акаева О.А.

Пожарова О.В.

	8
	Обеспечение передачи жилых помещений в собственность граждан

	в течение года
	Пожарова О.В.

	9
	Провести мероприятия в рамках исполнения Соглашения между Республикой Татарстан и ОАО «РЖД» от 02.10.2010 
	в течение года
	Акаева О.А.

	10
	Разработка мероприятий по инвентаризации ГТС

	в течение года
	Пожарова О.В.

	11
	Разработка мероприятий по исполнению  ПКМ РТ от 15.11.2011 № 936 «О внесении изменений в ПКМ РТ от 20.09.2007 в части заключения договоров найма специализированного жилищного фонда»
	1 квартал
	Акаева О.А.



	12
	Разработка Административных регламентов Минземимущества РТ в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
	1 полугодие
	Акаева О.А.

Буслаева И.А.



	Управление учета, мониторинга и информационного взаимодействия (Рахматуллин И.Р.)

	Отдел финансового мониторинга (Борзунова К.Г.)

	1
	Согласование сделок для ГУП и АО в соответствии с законодательством. Экспертиза представленных документов. Контроль за исполнением сделок.
	по мере поступления
	Борзунова К.Г.

Касимова Г.Г.

	2
	Анализ поступающих материалов к заседаниям советов директоров. Подготовка заключений для руководства Министерства.
	в течение года
	Борзунова К.Г.

Касимова Г.Г.

	3
	Подготовка трудовых договоров с руководителями ГУП на 2012 год. Расчет индикаторов эффективности деятельности руководителей.
	2 квартал 
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	4
	Принятие управленческих решений в отношении руководителей ГУП.
	по мере необходим.
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	5
	Внесение изменений в примерную форму трудового договора с руководителями ГУП, утвержденную распоряжением Минземимущества РТ.
	1 квартал 
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	6
	Анализ исполнения установленных индикаторов эффективности деятельности руководителей ГУП за 2011 год.
	2 квартал 
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	7
	Анализ отчетов доверительных управляющих на предмет исполнения согласованных смет расходов на  2012 год. 
	ежеквартально
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	8
	Согласование смет расходов доверительных управляющих  на 2013 год.
	4 квартал 
	Борзунова К.Г.

	9
	Сбор и анализ бухгалтерской отчетности ГУП И АО с госдолей более 50%.
	ежеквартально
	Борзунова К.Г.

Минуллин М.Г.

	10
	Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности ГУП и АО с госдолей более 50% на предмет сохранности имущества, совершения сделок, состояния просроченной задолженности.
	ежеквартально
	Борзунова К.Г.

Минуллин М.Г.

	11
	Формирование прогноза доходов от реализации и использования государственного  имущества и земельных участков  на 2013 год и плановый период 2014-2015 гг. на основе фактического поступления за 2012 год и пообъектного анализа имеющихся договорных отношений.
	2 квартал 
	Борзунова К.Г.

Минуллин М.Г.

	12
	Контроль за поступлением доходов от реализации и использования государственного  имущества и земельных участков  в 2012 году, в том числе по срокам перечисления ЧЧП и дивидендов.
	ежемесячно
	Борзунова К.Г.

Минуллин М.Г.



	13
	Администрирование доходов от реализации и использования государственного  имущества и земельных участков. 
	ежемесячно
	Борзунова К.Г.

Минуллин М.Г.

	14
	Участие в конкурсных комиссиях по выбору аудиторских организаций для проведения ежегодного обязательного аудита по Федеральному Закону № 94-ФЗ.  
	по мере необходим.
	Борзунова К.Г.

Гайзетдинова Л.Р.

	Сводный отдел (Кокоулина М.К.)


	1
	Подготовка отчетов по выполнению Комплексного плана действий Правительства РТ (в части касающейся Минземимущества РТ) по реализации основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ и Послания Президента РТ Госсовету РТ в 2012 году.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	2
	Подготовка отчетов по реализации ведомственной целевой программы Министерства земельных и имущественных отношений РТ. 
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	3
	Подготовка отчетов по исполнению Программы социально-экономического развития Республики Татарстан на 2011-2015 годы (в части касающейся Минземимущества РТ).  
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	4
	Подготовка  отчетов  по реализации в Республике Татарстан Федерального закона от 22.07.2008  №159- ФЗ
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	5
	Подготовка отчетов о выполнении Минземимуществом РТ Государственного задания по индикаторам оценки качества жизни населения и эффективности деятельности на 2012-2014 годы  (ПКМ от 30.01.2012 № 68) 
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	6
	Подготовка и проведение обучающих семинаров для специалистов и руководителей Палат имущественных и земельных отношений
	в течение года
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	7
	Подготовка отчетов о выполнении федеральных показателей эффективности деятельности Министерства земельных и имущественных отношений РТ
	2 раза в год
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	8
	Подготовка отчета о проведении мониторинга состояния и развития малого и среднего предпринимательства в Республике Татарстан.
	1 квартал 
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	9
	Проведение мониторинга оценки деятельности органов местного самоуправления в сфере управления муниципальным имуществом и земельными участками
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	10
	Организация и проведение совещаний с руководителями Палат имущественных и земельных отношений по выполнению бюджетных заданий на 2012 год и по вопросу погашения задолженности по договорам аренды муниципального имущества и земельных участков.
	в течение года
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	11
	Подготовка отчета о реализации Федерального закона  №131-ФЗ.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	12
	Подготовка отчета по реализации долгосрочной целевой программы "Развитие физической культуры и спорта в РТ на 2011-2015 годы", утв. ПКМ от 30.12.2010 № 1134.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	13
	Анализ задолженности по договорам аренды за земельные участки и имущество (Протокол заседания Совета при Президенте РТ  24.05.2011 и протоколы МФ РТ - от 29.06.2011 № 13937 ЭЦП)
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	14
	Подготовка и проведение семинаров и малых коллегий.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

	15
	Подготовка Доклада о результатах и основных направлениях деятельности на 2009-2012 гг. (программно-целевой метод бюджетного планирования, утвержденного ПКМ РТ от 06.06.2005 № 250)
	2 раза в год
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	16
	Отчет по формам статистической отчетности №2 - приватизация "Сведения о приватизации гос. и муниципального имущества", №3 - приватизация "Сведения о средствах от приватизации гос. и муниципал. имущества"
	2 раза в год
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	17
	Подготовка отчета по реализации решений съезда Совета муниципальных образований Республики Татарстан
	1 раз в год
	Кокоулина М.К.

	18
	Подготовка отчета об исполнении поручений вышестоящих органов государственной власти Республики Татарстан (по запросу МЭ РТ)
	1 квартал
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	19
	Согласование показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления РТ (ПКМ РТ от 08.07.2009 № 468 "О подготовке Сводного доклада РТ о результатах мониторинга эффективности деятельности ОМС за отчетный год и плановых значениях на трехлетний период").
	1 квартал
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	20
	Разработка прогноза доходов бюджетов муниципальных образований РТ от реализации и использования  имущества и земельных участков  на 2013 год и плановый период на 2014-2015 гг.
	2 квартал
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	21
	Подготовка информации о поступлении доходов от реализации и использования государственного и муниципального имущества по утвержденным формам отчетности.
	ежемесячно
	Кокоулина М.К.

Дернова Т.В.

	22
	Отчет по выполнению мероприятий Программы развития конкуренции в РТ на 2010-2012 гг. (утв. ПКМ РТ от 31.12.2009 № 934)
	годовой
	Кокоулина М.К.

Мусина А.Ф.

	23
	Организация работы «одного окна».

Анализ приема граждан по принципу «одного окна».
	в течение года

ежемесячно
	Кокоулина М.К.

Мусина А.Ф.

	24
	Подготовка отчета по обобщению практики рассмотрения обращений граждан и организаций по фактам коррупции.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Рольбина Л.Я

	25
	Подготовка отчета об исполнении Программы Минземимущества РТ по реализации Стратегии антикоррупционной политики РТ на 2012-2014гг.
	годовой
	Кокоулина М.К.

Рольбина Л.Я

	26
	Подготовка отчета о ходе реализации Плана перехода на предоставление государственных, муниципальных и социально значимых услуг в электронном виде в Республике Татарстан.
	ежемесячно
	Кокоулина М.К.

Рольбина Л.Я

	27
	Подготовка отчета в Министерство экономики Республики Татарстан по предоставлению государственных услуг.
	ежеквартально
	Кокоулина М.К.

Рольбина Л.Я

	28
	Подготовка доклада об основной деятельности Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан. 
	полугодовой
	Кокоулина М.К

Дернова Т.В.

	Отдел реестра госсобственности РТ (Сарыков А.И.)


	1
	Обеспечение условий для перехода на новую учетную систему САУМИ, в т.ч. в части подготовки соответствующих распорядительных документов, инструкций, первичного заполнения баз данных.
	1 квартал
	Сарыков А.И.

Енгачева С.А.

	2
	Ежегодная актуализация данных Реестра, в т.ч. сбор у юридических лиц, и экспертиза учетных документов по актуализации Реестра, внесение информации в Реестр, передача учетных материалов в архив министерства.
	2 квартал
	Сарыков А.И.

Енгачева С.А.



	3
	Подготовка уведомлений о подтверждении включения в Реестр госсобственности РТ в соответствии  с распоряжением Минземимущества РТ от 29.12.2007 № 2751-р.
	3, 4 квартал
	Сарыков А.И.

Соколова Е.А.

	4
	Подготовка и выдача выписок из Реестра госсобственности РТ в соответствии с      ПКМ РТ от 20.03.2003 №150.
	в течение года
	Сарыков А.И.

Сорокина М.А.

	5
	Проведение экспертизы документов по приватизации, подготовка и выдача уведомлений о подтверждении приватизации объектов недвижимости в соответствии с постановлением Минземимущества РТ от 24.10.2008 №174 «О порядке подтверждения приватизации объектов недвижимости».
	в течение года
	Сарыков А.И.



	6
	Мониторинг количества государственных и муниципальных унитарных и казенных предприятий (мониторинг количества ГУП, МУП, ФГУП)
	в течение года
	Сарыков А.И.

Енгачева С.А

	7
	Ведение реестра договоров, соглашений и иных актов публично-правового характера, заключенных Минземимуществом РТ в соответствии с приказом Минземимущества РТ от 25.09.2008 №343 «О ведении договоров и соглашений».
	в течение года
	Сарыков А.И.

Сорокина М.А.



	Архив (Каримова Л.Х.)

	1
	Разработка сводной номенклатуры дел министерства на 2012г.
	1 квартал
	Каримова Л.Х.

	2
	Прием в архив министерства документов  постоянного хранения, систематизация дел, регистрация, учет, подготовка сводной информации о ходе передачи документов в архив.
	в течение года
	Сарыков А.И.

Каримова Л.Х.

	3
	Организация работ по выдаче дел во временное пользование из архива, контроль за своевременным возвратом дел.
	в течение года
	Сарыков А.И.

Каримова Л.Х.

	4
	Передача дел постоянного хранения приватизированных предприятий за 1996-2000 гг. в Национальный архив РТ.
	2 квартал
	Сарыков А.И.

Каримова Л.Х.

	Отдел госзаказа и госзакупок (Альмукова И.Н.)

	1
	Проведение открытого аукциона в электронной форме на право заключения государственного контракта на покупку квартир в собственность РТ 
	1 квартал
	Альмукова И.Н.



	2
	Проведение открытого аукциона в электронной форме на право заключения государственного контракта на межевание земельных участков и регистрацию права собственности РТ  на них (РКМ РТ от 28.09.2010 № 1730-р) 
	1 квартал
	Альмукова И.Н.



	3
	Проведение открытого аукциона в электронной форме на право заключения государственного контракта на приобретение завершенного строительством здания для размещения ГУ «Фонд ОМС РТ»
 
	в течение года
	Альмукова И.Н.



	4
	Участие представителя Минземимущества РТ в составе комиссии Управления государственных закупок РТ по размещению заказов для нужд Минземимущества РТ в связи с передачей функций по размещению заказов для нужд Минземимущества РТ.
	в течение года
	Альмукова И.Н.



	5
	Проведение открытых аукционов в электронной форме для:

- ГБУ «Управление материального обеспечения»;
- ГБУ «Республиканская имущественная казна».
	в течение года
	Альмукова И.Н.



	Отдел информатизации (Бочкарев Д.В.)

	1
	Проведение в министерстве мероприятий, выполняемых в рамках комплексного проекта «Электронное Правительство Республики Татарстан», в том числе проведение анализа функционирования «Системы межведомственного электронного документооборота», проведение работ по своевременной выдаче паролей вновь принятым сотрудникам и удалению учетных записей уволенных сотрудников, формирование предложений и замечаний заказчику данной системы – ГУП «Центр информационных технологий»
	согласно графику
 ГУП «ЦИТ» РТ 

ежемесячно
	Бочкарев Д.В.

Гараев Б.Г.

Зноянов В.В.

	2
	Организация и проведение совещаний с разработчиками информационных систем, эксплуатируемых в министерстве (ОАО «НПК «РЕКОРД», ОАО « ICL КПО ВС», ГУП «ЦИТ РТ», SAUMI и др.), в целях повышения эффективности применения данных систем при выполнении функциональных обязанностей подразделениями министерства
	в течение года
	Бочкарев Д.В.



	3
	Реализация политики информационной безопасности Минземимущества РТ, плана мероприятий по защите информации ограниченного доступа, в том числе проведение плановых проверок по соблюдению требований законодательства по обработке информации ограниченного распространения (гриф «ДСП»).
	в течение года
	Гараев Б.Г.



	4
	Проведение работ по поддержанию в работоспособном состоянии программных средств, компьютерной техники, серверов и сетевого оборудования локальной сети передачи данных, каналов передачи данных (в части программно-технических средств, находящихся в Минземимуществе РТ) 
	в течение года
	Гараев Б.Г.

Зноянов В.В.

	5
	Проведение работ по плановой замене ключей электронно-цифровой подписи, используемых сотрудниками министерства
	в течение года
	Зноянов В.В.

	6
	Участие в подготовке и проведении Коллегии Минземимущества РТ по результатам деятельности министерства в 2011 году (техническое обеспечение).
	1 квартал 
	Бочкарев Д.В.

Гараев Б.Г.

	7
	Техническое администрирование доступа операторов соответствующих разделов официального сайта и обновление информации на официальном сайте Минземимущества РТ (в рамках соответствующих полномочий).
	в течение года
	Бочкарев Д.В.

Зноянов В.В.

	8
	Проведение работ по обеспечению расходными материалами оргтехники (печатающих устройств), в том числе контроль качества расходных материалов.
	в течение года
	Гараев Б.Г.

Зноянов В.В.

	Отдел оценки (Швецова Л.Г.)


	1
	Подготовка проекта постановления Кабинета Министров РТ «Об утверждении результатов кадастровой оценки объектов недвижимости по Республике Татарстан». 
	январь -
апрель
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.

	2
	Проведение мониторинга цен объектов недвижимости, земельных участков, арендных ставок по районам Республики Татарстан.
	январь,

июль
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.

	3
	Подготовка и проведение заседаний Комиссии по списанию основных фондов, находящихся в собственности РТ
	ежемесячно
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.

	4
	Подготовка распоряжений о списании основных фондов и затрат по прекращенному или (и) неосуществленному строительству объектов, находящихся в собственности Республики Татарстан
	в течение года
	Швецова Л.Г. Камалова З.М.

	5
	Согласование рыночной стоимости объектов государственного имущества РТ при подготовке решений о продаже, внесении в уставные капиталы хозяйственных обществ, передаче в аренду, залог, доверительное управление и других управленческих решений. 
	в течение года
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.

	6
	Экспертиза отчетов об оценке рыночной стоимости земельных участков сельскохозяйственного назначения по запросам глав муниципальных районов в рамках соглашений о взаимодействии.
	в течение года
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.


	7
	Проведение укрупнённого расчёта рыночной стоимости имущества для принятия управленческих решений.
	в течение года
	Швецова Л.Г. 

Камалова З.М.

	8
	Взаимодействие с  саморегулируемыми организациями  оценщиков по проведению семинаров, круглых столов по актуальным вопросам оценочной деятельности.
	в течение года
	Швецова Л.Г.

Камалова З.М.

	9
	Формирование базы данных и анализ изменения цен предложений по продаже объектов недвижимости и земельных участков на вторичном рынке, публикуемых в средствах массовой информации, по районам РТ.
	в течение года
	Швецова Л.Г. 

Миниханова Э.Ф.

	10
	Рассмотрение отчетов об оценке земельных участков, представленных в суды с целью оспаривания кадастровой стоимости. 
	в течение года
	Швецова Л.Г.

Камалова З.М.

	11
	Участие в комиссиях по реализации госимущества, передаче госимущества  в аренду и доверительное управление.
	в течение года
	Швецова Л.Г.

	12
	Работа в межведомственной комиссии по рассмотрению споров о результатах определения кадастровой стоимости.
	1 полугодие
	Швецова Л.Г.

	Правовое управление (Санатуллина Ф.Э.)

	Отдел методологии  и формирования муниципальных имущественных отношений (Лукоянов В.И.)

	1
	Доработка проекта закона РТ «О внесении изменений в Земельный кодекс Республики Татарстан» в части реализации норм Федерального закона от 29.12.2010 № 435-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования оборота земель сельскохозяйственного назначения»  с учетом предложений правового управления Аппарата Государственного Совета Республики Татарстан и внесение законопроекта в КМ РТ.
	март
	Лукоянов В.И.

	2
	Доработка проекта закона РТ «О внесении изменений в Закон Республики Татарстан «О порядке участия представителей  государства в органах управления контроля хозяйственных обществ и товариществ»  в КМ РТ с учетом предложений Государственного правового управления Президента РТ и  внесение законопроекта в КМ РТ.
	май
	Лукоянов В.И.

	3
	Доработка и согласование проекта ПКМ РТ «Об утверждении Порядка создания и деятельности комиссии по регулированию разногласий, возникающих при  рассмотрении заявлений религиозных организаций о передаче религиозным организациям в собственность или безвозмездное пользование имущества религиозного назначения» с Минюстом РТ и направление его в  КМ РТ.
	март
	Мухамедьярова Н.С.

	4
	Подготовка проекта приказа Минземимущества РТ «О распределении функций и закреплении полномочий заместителей министра земельных и имущественных отношений Республики Татарстан».
	февраль
	Мухамедьярова Н.С.

	5
	Разработка административного регламента, предусматривающего предоставления госимущества в аренду и безвозмездное пользование.
	март
	Лукоянов В.И.

	6
	Разработка административного регламента, предусматривающего предоставление информационно-консультационной услуги.
	февраль
	Лукоянов В.И.

	7
	Разработка административного регламента, предусматривающего предоставление госуслуги по рассмотрению обращений граждан.
	март
	Мухамедьярова Н.С.

	Отдел защиты имущественных интересов государства (Валиуллина Д.Д.)

	1
	Защита имущественных интересов государства.
	в течение года
	Валиуллина Д.Д.

	Отдел правового обеспечения земельных и имущественных отношений (Воронина Е.А.)

	1
	Разработка административного регламента, предусматривающего предоставление госуслуги по согласованию уставов государственных учреждений.
	март
	Белова Л.В.

	2
	Проведение правовой экспертизы документов.
	в течение года
	Воронина Е.А.

	Управление экономической реабилитации и приватизации (Шамсутдинов Р.Р.)

	Отдел экономической реабилитации (Казаков О.В.)

	1
	Совершенствование, наполнение и внедрение совместно с ГУП «ЦИТ» и Минэкономики РТ Государственной информационной системы анализа и прогнозирования состояния предприятий РТ (системы Электронного анализа) в соответствии с РКМ от 14.07.2010 № 1029-р.
	в течение года
	Казаков О.В.

Сабирова А.И.

	2
	Разработка и внедрение электронного модуля в ГИСАП, обеспечивающего мониторинг деятельности автономных учреждений.
	в течение года
	Казаков О.В.

Сабирова А.И.

	3
	Разработка и внедрение электронного модуля в ГИСАП «Единый реестр требований Республики Татарстан по денежным обязательствам».
	в течение года
	Казаков О.В.

Сабирова А.И.

	4
	Совместно с отраслевыми министерствами подготовка мероприятий по предотвращению процедуры банкротства, защите имущественных и денежных интересов РТ.
	в течение года
	Казаков О.В.

Нурлатов И.З.

	5
	Представление интересов РТ на собраниях кредиторов

	в течение года
	Нуруллин С.А.

Галиев Ф.Р. 

	6
	Сбор и анализ отчетов арбитражных управляющих, протоколов и других материалов собраний кредиторов.
	в течение года
	Нуруллин С.А.

Галиев Ф.Р.

	7
	Ведение базы данных по собраниям кредиторов
	в течение года
	Галиев Ф.Р.

	8
	Ознакомление с делами о банкротстве организаций с госдолей и ГУП с выездом в Арбитражный суд РТ.
	в течение года
	Казаков О.В.

Нуруллин С.А.

	9
	Ведение реестра по организациям с госдолей, ГУП, в том числе социально- значимых организаций РТ, находящихся в процедуре банкротства.
	в течение года
	Шарафиева Р.Р.



	Отдел приватизации и стратегического планирования (Даминова Э.Н.)

	1
	Подготовка предложений по вопросам реформирования  организаций  (сохранение статуса, акционирование, реорганизация, продажа акций, ликвидация и т.д.) и осуществление их согласования с органами исполнительной власти Республики Татарстан отраслевой компетенции.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.



	2
	Обеспечение проведения заседаний рабочих групп по анализу  и контролю финансово-хозяйственной деятельности ГУП  и ОАО, акции которых находятся в государственной собственности, с использованием информационной системы ГИСАП.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.

	3
	Разработка и представление в установленном порядке в Кабинет Министров Республики Татарстан проекта прогнозного плана (программы) приватизации имущества, находящегося в собственности Республики Татарстан и приватизации государственных пакетов акций на соответствующий год.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.

	4
	Осуществление реформирования и приватизации Предприятий.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А..

	5
	Проведение мероприятий по сокращению ГУПов - отсутствующих должников путем присоединения к одному ГУПу.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Шуть В.И.

	6
	Обеспечение проведения мероприятий по ликвидации Предприятий и Акционерных обществ со 100 % долей Республики Татарстан и координация деятельности ликвидационных комиссий (ликвидаторов).
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Шуть В.И.

	7
	Проведение мероприятий по обеспечению передачи Предприятиями и ликвидаторами документов по приватизации и ликвидации в архив Министерства.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Вафина Н.И.

	8
	Подготовка проектов решений о реализации пакетов акций, находящихся в собственности Республики Татарстан.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.

	9
	Подготовка проектов решений о передаче государственных пакетов акций в качестве вклада Республики Татарстан в уставный капитал, доверительное управление.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.

	10
	Проведение мероприятий по участию Республики Татарстан в дополнительных эмиссиях акций акционерными обществами, имеющими в уставном капитале долю Республики Татарстан. 
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Вафина Н.И.



	11
	Подготовка учредительных документов при создании хозяйственных обществ с долей Республики Татарстан.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Вафина Н.И.

	12
	Рассмотрение обращений граждан по вопросам защиты прав акционеров, реформирования и приватизации Предприятий.
	в течение года
	Даминова Э.Н.

Тюрикова В.А.

	Отдел корпоративного управления (Шрубенков В.В.)

	1
	Внесение в АО предложений в повестку дня годового общего собрания акционеров (ГОСА) кандидатуры для избрания представителей государства в органы управления АО.
	январь
	Шрубенков В.В.

Хасанова Р.Н.

	2
	Контроль за проведением заседаний совета директоров АО по рассмотрению предложений акционера в повестку дня ГОСА.
	февраль
	Шрубенков В.В. Хасанова Р.Н.

	3
	Обучение госпредставителей.
	1 полугодие
	Шрубенков В.В. 

Хасанова Р.Н.

	4
	Аттестация госпредставителей.
	1 полугодие
	Шрубенков В.В.

	5
	Контроль за проведением ГОСА и принятия решения по выплате дивидендов по итогам 2011 года.
	март - июнь
	Шрубенков В.В. 

Хасанова Р.Н.

	6
	Сбор отчетов госпредставителей по итогам 2011 года и по итогам I полугодия 2012 года.
	2, 3 квартал
	Шрубенков В.В.

Хасанова Р.Н.

	7
	Формирование списка кандидатур на 2013-2014 годы.
	3, 4 квартал
	Шрубенков В.В. Хасанова Р.Н.

	8
	Контроль за поступлением денежных средств в виде дивидендов на госпакет. Претензионная работа
	3, 4 квартал
	Шрубенков В.В. 

	9
	Списание, зачисление акций в собственности РТ. Ежемесячное формирование перечня АО акции, которых находятся в собственности РТ.
	в течение года
	Шрубенков В.В. 

	10
	Подготовка и проведение заседания межведомственной комиссии. Подготовка проектов распоряжений КМ РТ, постановлений КМ РТ, постановлений МЗИО РТ по назначению госпредставителей на 2013-2014 годы.
	4 квартал
	Шрубенков В.В. Хасанова Р.Н.

	Финансовый отдел (Гильманова Г.Ф.)

	1
	Осуществление анализа на основе утвержденных форм государственной отчетности и внесение предложений по экономии выделенных денежных средств.
	в течение

года 
	Гильманова Г.Ф

	2
	Исполнение принятых нормативов на основании текущих расходов и контроль за исполнением сметы доходов и расходов. 
	ежемесячно
	Гильманова Г.Ф

	3
	Исполнение бюджетной отчетности.
	ежеквартально
	Гильманова Г.Ф

	Управление экономической безопасности, режима и организационно-кадровой работы  (Шарифуллин Р.Г.)

	Режимно-секретная служба (Газизов Р.М.)

	1
	Обеспечение ведения секретного делопроизводства, соблюдения режима секретности и защиты сведений, составляющих государственную тайну, а также иной охраняемой законом информации.
	постоянно
	Газизов Р.М.

	2
	Обеспечение пропускного и внутриобъектового режима в здании Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан.
	постоянно
	Газизов Р.М.

	Сектор кадров (Александрова И.Ф.)

	1
	Взаимодействие с Департаментом по делам госслужащих при Президенте РТ по вопросам развития государственной службы, использование сервисов Федерального портала управленческих кадров, ведение реестров госслужащих и госдолжностей.

	ежеквартально


	Александрова И.Ф.

Заикин А.А.



	2
	Подготовка и проведение: 

- заседаний конкурсной комиссии на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы; 

- аттестации госслужащих с целью определения соответствия госслужащих  занимаемым должностям. 
	в течение года
	Заикин А.А.



	3
	Подготовка отчетов в Татарстанстат, в Департамент по делам госслужащих при Президенте РТ. 
	ежеквартально
	Александрова И.Ф.

Заикин А.А.

	4
	Организация проверки персональных данных и иных сведений при поступлении граждан на государственную гражданскую службу.

Защита персональных данных государственных гражданских служащих. 
	постоянно
	Александрова И.Ф.

Заикин А.А.

	5
	Организация обучения и повышения квалификации в учебных центрах РТ государственных гражданских служащих и других сотрудников министерства.
	в течение года
	Александрова И.Ф.

Заикин А.А.

	Отдел организационной работы (Строева В.П.)


	1
	Организация  подготовки и проведения коллегий Минземимущества РТ. 
	ежеквартально
	Строева В.П.

	2
	Подготовка сводных планов и отчетов Министерства на основе планов и отчетов о работе структурных подразделений
	ежеквартально
	Шарафутдинова Ф.И.

	3
	Подготовка предложений в план работы Кабинета Министров Республики Татарстан и информации о планируемых министерством республиканских мероприятиях
	еженедельно

ежемесячно
	Строева В.П.
Проценко Д.И.

	4
	Подготовка плана мероприятий (бюллетень) на неделю, организуемые министерством
	ежедневно
	Строева В.П.
Проценко Д.И.

	5
	Подготовка отчета в Кабинет Министров Республики Татарстан о приеме граждан руководством министерства (по вторникам – единый приемный день)
	ежемесячно
	Строева В.П.
Проценко Д.И.

	6
	Оформление протоколов совещаний, проводимых министром, заместителями министра 
	еженедельно
	Строева В.П.

	7
	Регистрация протоколов совещаний, проводимых структурными подразделениями министерства, анализ их выполнения

	в течение года
	Шарафутдинова Ф.И.

	8
	Организационная работа по подготовке и проведению общеминистерских мероприятий (совещания, праздничные, спортивные, корпоративные, акции и другие). Подготовка поздравлений, приветственных адресов, телеграмм
	в течение года
	Строева В.П.

Шарафутдинова Ф.И.

	Отдел делопроизводства и контроля (Румянцева Г.Н.)

	1
	Обеспечение документооборота в рамках программы «Электронное правительство»
	в течение года
	Румянцева Г.Н.

	2
	Анализ документооборота по структурным подразделениям.
	ежемесячно
	Румянцева Г.Н.

	Управляющий делами (Камалов А.Х.)


	Административно-хозяйственная служба (Исхакова И.Ш.)

	1
	Содержание зданий и прилегающей территории. 
	в течение года
	Камалов А.Х.

Исхакова И.Ш.

	2
	Материально-техническое обеспечение деятельности министерства.
	в течение года
	Камалов А.Х.

Исхакова И.Ш.

	3
	Размножение материалов по заявкам структурных подразделений. 
	в течение года
	Исхакова И.Ш.

	4
	Содержание копировально-множительной техники.
	в течение года
	Исхакова И.Ш..

	5
	Бесперебойное обеспечение транспортными средствами.
	в течение года
	Камалов А.Х.


