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Проект 
Об утверждении 

Административного регламента 

предоставления государственной 

услуги по предоставлению земельного 

участка, находящегося в собственности 

Республики Татарстан, на торгах 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления государственной услуги по предоставлению земельного 

участка, находящегося в собственности Республики Татарстан, на торгах. 

2. Заместителям министра, начальникам управлений организовать 

ознакомление сотрудников с административным регламентом, 

утвержденным настоящим приказом, и обеспечить его безусловное 

выполнение. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого 

заместителя министра А.И.Галиева. 

 

 

Министр                                                                                        Ф.А.Аглиуллин 

 



 

 

Проект 

 

Утвержден 

приказом 

Министерства земельных и 

имущественных отношений 

Республики Татарстан 

от ______________ № ________ 

 

 
 

 

 

Административный регламент 

предоставления государственной услуги по предоставлению земельного 

участка, находящегося в собственности Республики Татарстан, на торгах 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок 

предоставления государственной услуги по предоставлению земельного 

участка, находящегося в собственности Республики Татарстан, на торгах  

(далее –  государственная услуга). 

1.2. Заявители – физические и юридические лица. 

От имени заявителя выступает лицо, уполномоченное им на основании 

доверенности, оформленной в установленном порядке. 

1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством земельных 

и имущественных отношений Республики Татарстан (далее – Министерство). 

1.3.1. Место нахождения Министерства: г.Казань, ул.Вишневского, д.26. 

График работы Министерства: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, 

понедельник - четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 16.45, обед с 11.45 до 

12.30. График приема заявлений: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, в 

часы работы Министерства. 

Проезд общественным транспортом: 

автобусы маршрутов №№ 1, 4, 25, 43,71 до остановки «Калинина»; 

метро до станции «Суконная Слобода». 

1.3.2. Справочный телефон отдела эффективного использования 

государственных земель управления земельных ресурсов Министерства 

(далее – Отдел): 221-40-39, 291-40-89. 

1.3.3. Адрес официального сайта Министерства в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): 

http://mzio.tatarstan.ru. 

1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:  
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1) посредством информационных стендов о государственной услуге, 

содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, 

расположенных в помещениях Министерства, для работы с заявителями; 

2) посредством сети «Интернет»: 

на официальном сайте Министерства в сети «Интернет» (далее – 

официальный сайт) (http://mzio.tatarstan.ru); 

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru/); 

3) при устном обращении в Министерство (лично или по телефону); 

4) при письменном обращении в Министерство (в том числе в форме 

электронного документа) - на бумажном носителе по почте, в электронной 

форме - по электронной почте (mzio@tatar.ru); 

5) при обращении в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг и удаленное рабочее место 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – МФЦ) (лично или по телефону). 

1.3.5. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике 

работы, адресе официального сайта, а также электронной почты Министерства, 

месте нахождения и графике работы многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, удаленных рабочих 

мест многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг размещается специалистом Отдела на официальном 

сайте Министерства, в государственной информационной системе «Реестр 

государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» (далее – 

Реестр услуг)  и на Портале государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан (далее – ПГМУ РТ). 

Информация на государственных языках Республики Татарстан, 

размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 

Министерства, включает в себя сведения о государственной услуге, 

содержащиеся в пунктах 1.3.1, 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.11, 5.1 настоящего 

Регламента. 

1.3.6. Информация на ПГМУ РТ о порядке и сроках предоставления 

государственной услуги на основании сведений, содержащихся в Реестре услуг, 

предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

государственной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и 

garantf1://8124902.1171/
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источников официального опубликования), размещен на официальном сайте 

Министерства в сети «Интернет», в Реестре услуг. 

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и 

определения:  

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (многофункциональный центр, МФЦ) – организация, 

созданная в организационно-правовой форме государственного или 

муниципального учреждения (в том числе являющаяся автономным 

учреждением), отвечающая требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и 

уполномоченная на организацию предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного 

окна»; 

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг –  территориально обособленное 

структурное подразделение (офис) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в 

городском (сельском) поселении муниципального района или в городском 

округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 

и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – удаленное рабочее место 

МФЦ); 

принцип «одного окна» – принцип, при котором предоставление 

государственной или муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги или запросом, 

указанным в статье 151 Федерального закона № 210-ФЗ, а взаимодействие с 

органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется 

многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка), допущенная Министерством, и приведшая к 

несоответствию сведений, внесенных в документ (результат государственной 

услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения; 

заявление о предоставлении государственной услуги (далее – заявление) – 

запрос о предоставлении государственной услуги, предусмотренный пунктом 1 

статьи 2 Федерального закона № 210-ФЗ. Рекомендуемая форма заявления 

приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту. 

 

consultantplus://offline/ref=838536837006109CAE58977740972E78C0FD7409CE6418656B24B7ED20DFC154349A1664AE1BEF24369DFF9353u1KDI
consultantplus://offline/ref=D7DA37C805EA7FA7869E4BE8B8B71ED36C78C199D37700ACD2D7DFBF5B8C7029CF396D1C105F9FEDD26F4F4CA5352E83392F249A03840DCCq8b5F
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2. Стандарт предоставления государственной услуги 

2.1. Наименование государственной услуги 

Предоставление земельного участка, находящегося в собственности 

Республики Татарстан, на торгах. 

2.2. Наименование органа исполнительной власти 

Министерство земельных и имущественных отношений Республики 

Татарстан. 

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги 

направление заявителю договора купли-продажи земельного участка; 

направление заявителю договора аренды земельного участка; 

направление заявителю решения Министерства о возврате заявления и 

документов с указанием причин возврата; 

направление заявителю решения Министерства об отказе в проведении 

аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка. 

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги 

Срок приостановления предоставления государственной услуги не 

предусматривается. 

Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых 

для предоставления государственной услуги, составляют: 

не более чем 2 месяца со дня поступления заявления о проведении аукциона 

по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка - для принятия решения Министерства о проведении 

аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка либо решения об отказе в проведении 

соответствующего аукциона; 

10 дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок - для 

направления заявителю трех экземпляров подписанного проекта договора купли-

продажи или проекта договора аренды земельного участка, а также двух 

экземпляров проекта договора о комплексном освоении территории (в случае 

предоставления земельного участка для комплексного освоения территории), в 

случае если аукцион по продаже земельного участка или аукцион на право 

заключения договора аренды земельного участка признан несостоявшимся и 

только один заявитель признан участником соответствующего аукциона; 

10 дней со дня рассмотрения заявок на участие в аукционе по продаже 

земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды 
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земельного участка - для направления заявителю трех экземпляров подписанного 

проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного 

участка, а также двух экземпляров проекта договора о комплексном освоении 

территории (в случае предоставления земельного участка для комплексного 

освоения территории), если единственная заявка на участие в аукционе и 

заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и 

указанным в извещении о проведении аукциона по продаже земельного участка 

или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка условиям 

соответствующего аукциона (в случае признания аукциона по продаже земельного 

участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 

несостоявшимся); 

10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка - для направления победителю аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка или единственному принявшему участие в аукционе по 

продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка его участнику подписанных Министерством проектов 

договоров купли-продажи или проектов договоров аренды земельного участка, а 

также договора о комплексном освоении территории (в случае предоставления 

земельного участка для комплексного освоения территории). 

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления и 

прилагаемых документов в Министерство в порядке и сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии между Министерством и МФЦ. В срок 

осуществления процедуры выдачи результата государственной услуги не 

включается время нахождения заявления в МФЦ и время передачи результата 

государственной услуги из Министерства в МФЦ. 

Выдача документа, являющегося результатом государственной услуги, 

осуществляется в день обращения заявителя. 

Направление документа, являющегося результатом государственной услуги, 

с использованием способа связи, указанного в заявлении (по почте или на 

электронный адрес, в личный кабинет на ПГМУ РТ), осуществляется в день 

оформления и регистрации результата государственной услуги. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

Заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (далее – 
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заявление); 

К заявлению прилагаются: 

копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя 

(для физических лиц); 

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

физического или юридического лица, если с заявлением обращается 

представитель заявителя (заявителей); 

документы, подтверждающие внесение задатка. 

Прилагаемые к заявлению копии документов представляются с 

предъявлением оригиналов в случае, если они не заверены нотариусом или 

органом (организацией, учреждением), выдавшим оригинал документа, и 

заверяются специалистом Министерства. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 

(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) лично (лицом, действующим от имени заявителя, на основании 

доверенности) или почтовым отправлением на бумажных носителях либо в виде 

электронных документов в Министерство на официальную электронную почту с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в 

соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской 

Федерации от 14 января 2015 г. № 7 «Об утверждении Порядка и способов подачи 

заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении 

аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, и заявления о 

перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а 

также требований к их формату» (далее – Приказ № 7), подписанных (заверенных) 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) и Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

2) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, 

подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями Федерального закона 

№ 63-ФЗ; 

3) через ПГМУ РТ в электронной форме. 

consultantplus://offline/ref=C54959900777F0696F9EE0AD2449890D2E57B98DBEAC3306F0E57E3452kAV3K
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При направлении заявления посредством ПГМУ РТ заявитель в день подачи 

заявления получает в личном кабинете ПГМУ РТ и по электронной почте 

уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются 

регистрационный номер и дата подачи заявления. 

Заявители при направлении заявления и необходимых документов 

посредством ПГМУ РТ подписывают заявление простой электронной подписью. 

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность 

заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого 

документа. 

Представления указанного документа не требуется в случае представления 

заявления посредством отправки через личный кабинет ПГМУ РТ, а также если 

заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 

процедуру регистрации (аутентификации) в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), а 

также подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной. 

Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской 

Федерации, и представители юридических лиц при направлении заявления и 

необходимых документов посредством ПГМУ РТ подписывают заявление 

усиленной квалифицированной электронной подписью. 

При подаче запроса посредством ПГМУ РТ заявитель представляет 

электронные образы документов либо документы в электронной форме, 

подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 63-ФЗ лицами, уполномоченными на создание и 

подписание таких документов. 

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность 

заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого 

документа. 

Представления указанного документа не требуется в случае представления 

заявления посредством отправки через личный кабинет ПГМУ РТ, а также если 

заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим 

на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде 

электронного образа такого документа. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, 
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которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 

документы 

Получаются в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 

ЕГРН) об испрашиваемом земельном участке из филиала федерального 

государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по 

Республике Татарстан (далее – ФБУ «ФКП РТ»);  

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

юридическом лице (далее – ЕГРЮЛ), являющемся заявителем из Управления 

Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан (далее – УФНС по РТ); 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем (из УФНС по РТ); 

информация о максимально и (или) минимально допустимых параметрах 

разрешенного строительства объекта капитального строительства (за 

исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного 

использования земельного участка не предусматривается строительство здания, 

сооружения), о технических условиях подключения (технологического 

присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную 

мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение 

(технологическое присоединение) от уполномоченного органа местного 

самоуправления, эксплуатирующей организации. 

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные 

в настоящем пункте, в том числе при наличии возможности в электронной форме. 

Непредставление заявителем документов, содержащих вышеуказанные 

сведения, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

государственной услуги. 

Способы получения и порядок предоставления документов, которые 

заявитель вправе представить, определены пунктом 2.5 настоящего Регламента. 

Запрещается требовать от заявителя: 
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представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением государственной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных 

услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан находятся в 

распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную 

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                 

№ 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в 

предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги 

1. Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 

2.5 настоящего Регламента. 

2. Наличие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

исправлений, не заверенных в установленном порядке. 

3. Качество предоставляемых электронных документов (электронных 

образов документов) не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и 

распознать реквизиты документа. 

4. Представление в Министерство заявления и документов (копий 

документов) в форме электронных документов,  не соответствующих требованиям 

Приказа № 7, не подписанных (не заверенных) электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении государственной услуги 

consultantplus://offline/ref=63511560599B03F99C91E005E28789995E4C6146CC932200CB80FBAD46A0BBF25B29725AE45789BD942EE6A6ABEFFE33E24DCC38LBT8K
consultantplus://offline/ref=63511560599B03F99C91E005E28789995E4C6146CC932200CB80FBAD46A0BBF25B29725CEE5CD6B8813FBEA8A8F1E132FC51CE39B0L4TDK
consultantplus://offline/ref=5456237C12F720AC64BEE76F3223D5393B1BCE47B258C340A981D028A4C25BF8F4495C77006EF668BAFF75B6D52EFD9E85DC30D917cExDK
consultantplus://offline/ref=5456237C12F720AC64BEE76F3223D5393B1BCE47B258C340A981D028A4C25BF8F4495C77006EF668BAFF75B6D52EFD9E85DC30D917cExDK
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consultantplus://offline/ref=C54959900777F0696F9EFEA03225D4062F5CE681BBAB3858A8B578630DF3F6AAD9806D90DB7593BE3CCC4BFBkDV3K
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Оснований для приостановления предоставления государственной услуги 

законодательством не предусмотрено. 

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги служит 

наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право собственности 

Республики Татарстан; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке не определены предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических 

условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 

предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 

для комплексного освоения территории; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 

использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о 

проведении аукциона; 

6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми 

условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

заявлении о проведении аукциона; 

7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 

или аренды; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право 
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заключения договора аренды земельного участка, если в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, 

не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 5532 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду 

указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является 

предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 

аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 3936 Земельного кодекса Российской Федерации; 

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых 

в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки 

могут быть предметом договора аренды; 

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

13) земельный участок зарезервирован для государственных или 

муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка; 

14) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в 

отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в 

отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения; 

16) земельный участок предназначен для размещения здания или 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской 

Федерации, государственной программой Республики Татарстан или адресной 

инвестиционной программой; 

17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 
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18) в отношении земельного участка поступило заявление о 

предварительном согласовании его предоставления или заявление о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято 

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого 

земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

19) земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги 

Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении государственной услуги 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг 

Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя и 

получения результата предоставления государственной услуги не должен 

превышать 15 минут. 

Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме 

В день поступления заявления и документов. 

Заявление, поступившее в электронной форме, в выходной (праздничный) 

день регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день. 
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Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, 

регистрируется в установленном порядке Министерством в день поступления от 

МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ПГМУ РТ, регистрируется 

в установленном порядке Министерством в день его поступления в случае 

отсутствия автоматической регистрации запросов на ПГМУ РТ. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 

государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики 

Татарстан о социальной защите инвалидов 

Предоставление государственной услуги осуществляется в здании и 

помещениях Министерства, оборудованных противопожарной системой и 

системой пожаротушения, необходимой мебелью для оформления документов, 

информационными стендами. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей 

местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

Осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе 

использующим кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности 

здания, помещений и услуг, включая: 

условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также 

предоставляемым в них услугам; 

возможность самостоятельного передвижения по территории Министерства, 

входа и выхода в здание и помещения Министерства, посадки в транспортное 

средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, 

помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск в здание и помещения собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
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утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, 

подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 

выдачи»; 

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 

лицами. 

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность 

получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения государственной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 

подразделении органа исполнительной власти по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип) посредством запроса о предоставлении 

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 151 Федерального закона                     

№ 210-ФЗ 

Показателями доступности предоставления государственной услуги 

являются: 

расположенность помещений Министерства в зоне доступности к 

общественному транспорту; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 

которых осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке, сроках 

предоставления государственной услуги на информационных стендах, в сети 

«Интернет», на официальном сайте Министерства; 

возможность подачи заявления в электронном виде; 

обеспечение здания и помещений Министерства средствами и 

оборудованием, создающими беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления государственной услуги, а также исполнение иных условий, 

обеспечивающих предоставление государственной услуги для инвалидов; 

оказание помощи инвалидам в преодолении иных барьеров, не связанных с 

обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Показателями качества предоставления государственной услуги являются: 

соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

соблюдение срока получения результата государственной услуги; 

consultantplus://offline/ref=EBB2A7731D58B416BC53E64B327BCF5EB72A416844F5C6331CABB79180DF326D2B9747E8443F989B1DFBF533CA1581561AF9534EC4UD3DH
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отсутствие обоснованных жалоб на нарушения настоящего Регламента, 

совершенные специалистами Министерства; 

количество взаимодействий заявителя со специалистами Министерства: 

при подаче документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги, непосредственно – не более одного (без учета консультаций); 

при направлении документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, по почте – не более одного (без учета консультаций); 

доступность для инвалидов здания Министерства, помещений 

предоставления государственной услуги, и достижение показателей доступности 

предоставления государственной услуги. 

Продолжительность одного взаимодействия заявителя со специалистом при 

предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 

Предоставление государственной услуги, включая подачу заявления на 

предоставление государственной услуги, через многофункциональный центр, в 

удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг не осуществляется. 

Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть 

получена заявителем при устном обращении в Министерство (лично или по 

телефону) или письменном, а также на официальном сайте Министерства в сети 

«Интернет». 

Предоставление государственной услуги по экстерриториальному принципу 

и по комплексному запросу не осуществляется. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному 

принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной 

форме 

Консультация может быть предоставлена при обращении Заявителя в Отдел 

лично, по телефону и (или) электронной почте, почте. 

Государственная услуга предоставляется в электронной форме, в том числе с 

использованием ПГМУ РТ. 

При предоставлении государственной услуги в электронной форме 

заявитель вправе: 

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления 

государственной услуги, размещенную на ПГМУ РТ; 

2) подать заявление о предоставлении государственной услуги и иные 

документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том 

числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, с использованием ПГМУ РТ; 

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
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государственной услуги, поданных в электронной форме; 

4) получить результат предоставления государственной услуги в форме 

электронного документа; 

5) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства, а 

также его должностных лиц, государственных служащих посредством ПГМУ РТ, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 

муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 

муниципальными служащими. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ПГМУ РТ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Результат предоставления государственной услуги выдается в форме 

электронного документа посредством ПГМУ РТ, подписанного электронной 

подписью, в случае, если это указано в заявлении, направленном через ПГМУ РТ. 

При формировании заявления в электронном виде заявителю 

обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

сохранение ранее введенных в электронную форму значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму; 

заполнение полей электронной формы до начала ввода сведений заявителем 

с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 

на ПГМУ РТ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на ПГМУ РТ к ранее поданным им 

запросам. 

При направлении заявления используется простая электронная подпись, при 

условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи. 

Запись заявителей на прием (далее – запись) осуществляется посредством 

ПГМУ РТ, телефона контакт-центра МФЦ. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 

графика приема. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой 

даты. 



17 

 

Для осуществления предварительной записи посредством ПГМУ РТ 

необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 

возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 

адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 

подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места 

приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 

порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 

его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 

предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

государственной услуги 

3.1.1. Предоставление государственной услуги по предоставлению 

земельных участков, находящихся в собственности Республики Татарстан, в 

аренду или собственность физическим или юридическим лицам без проведения 

торгов включает в себя следующие процедуры: 

консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе в 

части оформления документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги; 

принятие и регистрация заявления и документов, полученных из МФЦ, из 

ПГМУ РТ, при письменном обращении в Министерство (в т.ч. в форме 

электронного документа на официальную почту mzio@tatar.ru); 
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формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении государственной услуги; 

подготовка решения о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в собственности Республики Татарстан, или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности 

Республики Татарстан; 

подготовка и организация аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в собственности Республики Татарстан, или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка, находящегося в собственности 

Республики Татарстан; 

выдача заявителю результата государственной услуги; 

порядок предоставления государственной услуги в электронной форме, в 

том числе с использованием республиканской государственной информационной 

системы «Портал государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан»; 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах. 

3.2. Консультирование заявителя, оказание помощи заявителю, в том числе в 

части оформления документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги. 

Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) 

электронной почте, почте для получения консультаций о порядке получения 

государственной услуги. 

Специалист Отдела лично, по телефону, электронной почте и (или) письмом, 

в зависимости от способа обращения заявителя, осуществляет консультирование 

заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, 

необходимой для получения государственной услуги, и оказывает помощь 

заявителю, в том числе в части оформления документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, информирует Заявителя о возможности 

получения государственной услуги через МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, 

ПГМУ РТ. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя (регистрации обращения). 

Результат процедур: консультация, оказание помощи заявителю, в том числе 

в части оформления документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, информирование Заявителя о возможности получения 

государственной услуги через МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ, ПГМУ РТ. 

3.3. Принятие и регистрация заявления 

3.3.1. Заявитель подает в Министерство заявление с приложением 

документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, в том числе через 

МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ. 
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Заявление и копии документов, заверенные нотариусом или органом 

(организацией, учреждением), выдавшим оригинал документа, могут быть 

направлены по почте. 

Заявление и прилагаемые к нему документы при наличии технической 

возможности могут быть поданы в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в 

соответствии с требованиями Приказа № 7. Обязательным условием для подачи 

документов в электронном виде является подписание их электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

В случае подачи заявления в электронной форме через ПГМУ РТ заявитель 

выполняет следующие действия: 

выполняет авторизацию на ПГМУ РТ; открывает форму электронного 

заявления на ПГМУ РТ; заполняет форму электронного заявления, включающую 

сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной 

услуги; 

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости); 

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления государственной услуги в электронной форме (устанавливает 

соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 

соответствующую кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и 

(или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с 

требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

получает уведомление об отправке электронного заявления. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом Регламента, 

осуществляется в день обращения заявителя. 
Результат процедур: заявление, направленное в Министерство. 

3.3.2. Специалист отдела делопроизводства и контроля (далее – отдел 

делопроизводства): 

осуществляет прием заявления и документов; 

1) при поступлении документов в документарной форме: 

осуществляет проверку при участии специалиста Отдела заявления и 

документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в 

пункте 2.7 настоящего Регламента; 

в случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 

consultantplus://offline/ref=C54959900777F0696F9EE0AD2449890D2D5EB985BFAC3306F0E57E3452kAV3K
consultantplus://offline/ref=C54959900777F0696F9EE0AD2449890D2E57B98DBEAC3306F0E57E3452kAV3K
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Регламента, регистрирует заявление и приложенные документы и направляет на 

рассмотрение в Отдел; 

в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 

Регламента, возвращает заявление и документы заявителю без регистрации с 

письменным объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме 

документов, подготовленным специалистом Отдела. 

В случае представления заявителем незаверенных копий документов 

специалист Отдела при наличии оригинала сверяет их и заверяет копии 

документов своей подписью; 

2) при поступлении документов в электронной форме специалист отдела 

делопроизводства при участии специалиста Отдела: 

изучает поступившие документы, приложенные заявителем в электронной 

форме и электронные образы документов; 

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 

проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к ПГМУ РТ (в случае, если заявителем представлены 

электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной 

электронной подписью); 

проверку полномочий заявителя, выступающего в качестве лица, 

уполномоченного заявителем; 

проверку наличия документов, указанных в пункте 2.5 настоящего 

Регламента; 

наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 

настоящего Регламента; 

в случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 

Регламента, регистрирует заявление и приложенные документы и направляет на 

рассмотрение в Отдел; 

направление заявителю по почте либо по электронной почте (по его 

желанию) копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном 

входящем номере; 

в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 

Регламента, возвращает заявление и документы заявителю без регистрации  с 

письменным объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме 

документов, подготовленным специалистом Отдела. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

поступления заявления и документов. 

Результат процедур: принятые и зарегистрированные заявление и 

документы, направленные в Отдел; возвращенные заявителю документы. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении государственной услуги 



21 

 

3.4.1. Специалист Отдела после получения заявления и документов из 

отдела делопроизводства заполняет лист прохождения заявления в Министерстве 

(Приложение 2) и направляет в электронной форме посредством системы 

межведомственного электронного взаимодействия запросы о представлении: 

сведений из Единого государственного реестра юридических лиц о 

юридическом лице – организации, являющейся заявителем, или о представлении 

сведений из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 

из УФНС по РТ; 

выписки из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке из ФБУ «ФКП РТ»;  

информации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах 

разрешенного строительства объекта капитального строительства (за 

исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного 

использования земельного участка не предусматривается строительство здания, 

сооружения), о технических условиях подключения (технологического 

присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную 

мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 

обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение 

(технологическое присоединение) от уполномоченного органа местного 

самоуправления, эксплуатирующей организации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедур: запросы о представлении сведений (документов). 

3.4.2. Специалисты органов межведомственного взаимодействия на 

основании запросов, указанных в пункте 3.4.1 настоящего Регламента, 

поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 

предоставляют запрашиваемые сведения (документы) в установленный срок. 

Результат процедур: сведения (документы), являющиеся результатом ответа 

на запросы, либо уведомление об отказе, направленные в Министерство. 

3.5. Подготовка решения об отказе в проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в собственности Республики Татарстан, или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 

находящегося в собственности Республики Татарстан (далее – аукцион) 

3.5.1. Специалист Отдела после поступления сведений (документов), 

указанных в пунктах 3.4.1, 3.4.2 настоящего Регламента, осуществляет: 

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении государственной 

услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента; 

подготовку проекта Решения об отказе в проведении аукциона; 
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направление проекта Решения об отказе в проведении аукциона на 

согласование начальнику Отдела. 

Специалист отдела подготавливает проект отказа в предоставлении 

государственной услуги (об отказе в проведении аукциона) при наличии хотя бы 

одного из обстоятельств, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента. 

В случае направления заявителем заявления и документов в электронном 

виде через ПГМУ РТ, и при этом в заявлении указано получение результата 

государственной услуги в электронном виде, специалист Отдела подготавливает в 

электронном виде проект Решения об отказе в проведении аукциона, 

сопроводительное письмо к проекту решения об отказе в проведении аукциона с 

указанием причин отказа. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, с момента окончания 

предыдущей процедуры. 

Результат процедур: проект Решения об отказе в проведении аукциона, 

направленный на согласование начальнику Отдела. 

3.5.2. Начальник Отдела рассматривает проект Решения об отказе в 

проведении аукциона, согласовывает и направляет на согласование начальнику 

управления земельных ресурсов (далее – Управление). 

Результат процедуры: проект Решения об отказе в проведении аукциона, 

согласованный начальником Отдела и направленный на согласование начальнику 

Управления. 

3.5.3. Начальник Управления рассматривает проект Решения об отказе в 

проведении аукциона, согласовывает и направляет специалисту Отдела. 

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.5.2, 3.5.3 настоящего Регламента, 

осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей 

процедуры. 

Результат процедуры: проект Решения об отказе в проведении аукциона, 

согласованный начальником Управления. 

3.5.4. Специалист Отдела направляет проект Решения об отказе в 

проведении аукциона, согласованный начальником отдела и начальником 

управления, сопроводительное письмо к проекту Решения об отказе в проведении 

аукциона на подпись первому заместителю министра. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: проект Решения об отказе в проведении аукциона, 

согласованный начальником Отдела, начальником Управления, сопроводительное 

письмо, направленные первому заместителю министра. 

3.5.5. Первым заместителем министра подписывается проект Решения об 

отказе в проведении аукциона, сопроводительное письмо, которые направляются 

на регистрацию в отдел делопроизводства. 
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В случае, если в заявлении указано получение результата предоставления 

государственной услуги в электронной форме, первый заместитель министра 

подписывает Решение об отказе в проведении аукциона электронной подписью в 

форме электронного документа. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное первым заместителем министра Решение 

об отказе в проведении аукциона, сопроводительное письмо, направленные на 

регистрацию в отдел делопроизводства. 

3.5.6. Специалист отдела делопроизводства регистрирует Решение об отказе 

в проведении аукциона, сопроводительное письмо, направляет Решение об отказе 

в проведении аукциона, сопроводительное письмо на указанный заявителем 

почтовый адрес. 

По желанию заявителя Специалист Отдела уведомляет заявителя по 

телефону о назначенном времени выдачи Решение об отказе в проведении 

аукциона. 

При обращении заявителя через ПГМУ РТ заявителю в личный кабинет 

автоматически направляется электронный образ Решения об отказе в проведении 

аукциона, являющегося результатом предоставления государственной услуги, 

подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью первого 

заместителя министра. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: зарегистрированное в отделе делопроизводства 

Решение об отказе в проведении аукциона, сопроводительное письмо, 

направленные заявителю. 

3.5.7. При явке заявителя за получением Решения об отказе в проведении 

аукциона лично специалист отдела делопроизводства, ответственный за выдачу 

документов: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность; проверяет полномочия представителя (приказ, 

доверенность и др.); 

выдает заявителю Решение об отказе в проведении аукциона, 

сопроводительное письмо и производит запись о выдаче документов в книге 

учета. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

прибытия заявителя. 

Результат процедуры: выданные заявителю Решение об отказе в проведении 

аукциона, сопроводительное письмо. 

3.6. Подготовка проведения аукциона и проведение аукциона  
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3.6.1. В случае отсутствия оснований в отказе проведения аукциона по 

продаже земельного участка специалист Отдела, совместно с начальником Отдела 

и начальником Управления после поступления сведений (документов), указанных 

в пунктах 3.4.1, 3.4.2 настоящего Регламента, обеспечивает в соответствии с 

требованиями статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации: 

1) утверждение схемы расположения земельного участка, подготовленной 

заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или 

юридическим лицом в случае, если такой земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории; 

2) выполнение заинтересованным лицом кадастровых работ в целях 

образования земельного участка в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 

статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации схемой расположения 

земельного участка; 

3) осуществление на основании заявления Министерства государственного 

кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации 

прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель 

или земельного участка, государственная собственность на которые не 

разграничена; 

4) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка 

гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о 

проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного 

участка. 

5) определение начальной цены предмета аукциона по продаже земельного 

участка; 

6) принятие решения Министерства о проведении аукциона по продаже 

земельного участка; 

7) организация и проведение аукциона по продаже земельного участка. 

Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.6.1, осуществляются в течение                

25 рабочих дней с момента поступления сведений (документов), указанных в 

пунктах 3.4.1, 3.4.2 настоящего Регламента. 

Результат процедур: принятие решения Министерства о проведении 

аукциона, подготовка аукциона. 

3.6.2. Специалист Отдела направляет Решения о проведение аукциона 

организатору аукциона. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

течение одного дня с момента окончания процедур, предусмотренных пунктом 

3.6.1 настоящего Регламента. 

Результат процедур: Решения о проведение аукциона, направленное 

организатору аукциона. 
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3.6.3. Организатор аукциона, получив Решение о проведении аукциона, 

обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту 

нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения 

аукциона и проводит аукцион. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в срок, 

установленный регламентом организатора аукциона. 

Результат процедур: публикация извещения о проведении аукциона. 

3.6.4. Организатор аукциона проводит аукцион и по его результатам 

оформляет протокол результатов аукциона в двух экземплярах. Один экземпляр 

выдает победителю аукциона. Протокол о результатах аукциона размещается на 

официальном сайте https://torgi.gov.ru/. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются: 

выдача протокола победителю аукциона – в день аукциона; 

размещение протокола на официальном сайте https://torgi.gov.ru/ – в течение 

одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

Результат процедур: выдача и размещение протокола на сайте 

https://torgi.gov.ru/ 

3.6.5. Специалист Отдела получив протокол о результатах аукциона 

осуществляет: 

подготовку проекта договора аренды либо проекта договора купли-продажи 

земельного участка, находящегося в собственности Республики Татарстан (далее – 

проект договора аренды или купли-продажи); 

направление проекта договора аренды или договора купли-продажи на 

согласование начальнику Отдела. 

3.6.6. Начальник Отдела рассматривает проект договора аренды или купли-

продажи, согласовывает и направляет проект на согласование начальнику 

Управление. 

Результат процедуры: проект договора аренды или купли-продажи, 

согласованные начальником отдела и направленные на согласование начальнику 

Управления. 

3.6.7. Начальник Управления рассматривает проект договора аренды или 

купли-продажи, согласовывает и направляет специалисту Отдела. 

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.6.5 – 3.6.7, осуществляется в 

течение 5 рабочих дней со дня размещения информации о результатах аукциона 

на официальном сайте https://torgi.gov.ru/.  

Результат процедур: согласованные начальником Отдела, начальником 

Управления проект договора аренды или купли-продажи. 

3.6.8. Специалист Отдела направляет первому заместителю министра проект 

договора аренды или купли-продажи на подпись. 
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Результат процедуры: проект договора аренды или купли-продажи, 

согласованные начальником Отдела, начальником Управления, направленные на 

подпись первому заместителю министра. 

3.6.9. Первым заместителем министра подписывается проект договора 

аренды или купли-продажи и направляется на регистрацию в отдел 

делопроизводства. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: подписанное первым заместителем министра проект 

договора аренды или купли-продажи, направленный на регистрацию в отдел 

делопроизводства. 

3.7. Выдача заявителю результата государственной услуги 

3.7.1. Специалист отдела делопроизводства уведомляет победителя 

аукциона по телефону о назначенном времени выдачи проекта договора аренды 

или купли-продажи или направляет проект договора аренды или купли-продажи 

на указанный заявителем почтовый адрес. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры. 

Результат процедуры: уведомление победителя аукциона о назначенном 

времени выдачи проекта договора аренды или купли-продажи или направление 

проекта договора аренды или купли-продажи на указанный заявителем почтовый 

адрес. 

3.7.2. При явке представителя за получением договора аренды или купли-

продажи специалист отдела делопроизводства, ответственный за выдачу 

документов: 

устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность; проверяет его полномочия действовать от имени 

юридического лица (приказ, доверенность и др.); 

выдает представителю договор аренды или купли-продажи и производит 

запись о выдаче проектов в книге учета. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

прибытия представителя. 

Результат процедуры: выданные представителю победителя аукциона 

договор аренды или купли-продажи. 

3.7.3. Победитель аукциона не позднее чем в течение тридцати календарных 

дней со дня получения подписывает и представляет в Министерство договор 

аренды или купли-продажи. 

3.7.4. Подписанный первым заместителем министра и победителем аукциона 

договор аренды или купли-продажи регистрируется в отделе реестра 

госсобственности Республики Татарстан управления учета, мониторинга и 

информационного взаимодействия Министерства и направляется победителю 



27 

 

аукциона заявителю. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с момента представления документов заявителем. 

Результат процедур: зарегистрированный и направленный заявителю 

договор аренды или купли-продажи. 

3.8. Порядок предоставления государственной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием республиканской государственной 

информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

Республики Татарстан» 

Предоставление государственной услуги в электронной форме, в том числе с 

использованием республиканской государственной информационной системы 

«Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» 

осуществляется в соответствии с процедурами, установленными пунктами 3.3.1, 

3.3.2, 3.4.1, 3.4.2, 3.5.1-3.5.7, 3.6.1-3.6.9, 3.7.1 - 3.7.4 настоящего Регламента. 

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок (далее – техническая 

ошибка) в выданных в результате предоставления государственной услуги 

документах 

Основанием для исправления технической ошибки Министерством является 

обращение заявителя по вопросу исправления технической ошибки в договоре 

аренды (купли-продажи) земельного участка.  

3.9.1. При обращении по вопросу исправления технических ошибок 

заявитель представляет: 

заявление об исправлении технических ошибок (Приложение 3); 

оригинал договора аренды или купли-продажи земельного участка; 

документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 

3.9.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем 

либо его законным представителем лично либо направляется по почте.  

3.9.3. Специалист отдела делопроизводства осуществляет прием и 

регистрацию заявления с приложенными документами и передает их в Отдел. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день 

представления (поступления) заявления и документов.  

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, 

направленное на рассмотрение специалисту Отдела. 

3.9.4. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения 

изменений в договор аренды или купли-продажи земельного участка 

(исправления технических ошибок) подготавливает проект изменений в договор 

аренды или купли-продажи и осуществляет процедуры, предусмотренные 

пунктами 3.5.1-3.5.7, 3.6.1-3.6.9, 3.7.1 - 3.7.4 настоящего Регламента. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в 

трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня обнаружения технической 
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ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о 

допущенной ошибке. 

Результат процедуры: подготовленные изменения в договор аренды или 

купли-продажи. 

3.9.5. Документы, касающиеся исправления технической ошибки (заявление 

об исправлении технической ошибки с прилагаемыми документами, изменения в 

договор аренды или купли-продажи (с исправлением технических ошибок) 

приобщаются к экземпляру договора аренды или купли-продажи, имеющемуся в 

Министерстве. 

  

4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами предоставления государственной 

услуги, осуществляется руководителями управлений (отделов), принимающих 

участие в предоставлении государственной услуги, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента.  

4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется 

должностными лицами Министерства. Полномочия должностных лиц, 

осуществляющих контроль, устанавливаются положениями об управлениях 

(отделах) Министерства и должностными регламентами. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений 

настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению государственной услуги. 

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной 

услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 

должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 

процедур является проведение проверки: 

ведения делопроизводства; 

соответствия результатов рассмотрения документов требованиям 

законодательства (настоящего Регламента); 

соблюдения сроков и порядка приема документов; 

соблюдения сроков и порядка выдачи результатов при предоставлении 

государственной услуги. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 

(осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (по 

конкретному обращению заявителя). 
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4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества 

предоставления государственной услуги принимается в следующих случаях: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований 

настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению государственной услуги; 

2) при обращении заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства, 

участвующих в предоставлении государственной услуги. 

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей должностные лица, ответственные за предоставление 

государственной услуги, признанные виновными, привлекаются к 

ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

4.7. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 

деятельности Управления (отдела) при предоставлении государственной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления государственной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления государственной 

услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также их должностных лиц,  

государственных служащих, работников 

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений 

и действий (бездействия) Министерства, должностного лица Министерства либо 

государственного служащего, участвующих в предоставлении государственной 

услуги – в Министерство.  

Жалобы на решения, действия (бездействие) министра в связи с 

предоставлением государственной услуги подаются в Кабинет Министров 

Республики Татарстан. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю МФЦ, решения и действия (бездействие) МФЦ – учредителю МФЦ. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной 

услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 
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3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной 

услуги;  

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной 

услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан; 

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан; 

7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Татарстан; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ.  

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Министерства (http://mzio.tatarstan.ru), Портала государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru), Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

consultantplus://offline/ref=DA2E52D82773045AF06E9EF692D7C8ED5934E4F490C9301D0F69CEEB5FA3CB8295A37CC6AE839851VC31G
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(http://www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может 

быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального 

сайта МФЦ, Портала государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан (http://uslugi.tatarstan.ru), Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу или 

государственного служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего государственную услугу, или государственного служащего, 

МФЦ, работника МФЦ; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или 

государственного служащего, МФЦ, работника МФЦ;  

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в министерство, подлежит регистрации не 

позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня. 

Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, МФЦ в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю 

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
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правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Татарстан; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Регламента, дается информация о 

действиях, осуществляемых Министерством, МФЦ в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 

в целях получения государственной услуги. 

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Регламента, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

6.1. Заявитель вправе обратиться для получения государственной услуги в 

МФЦ, удаленное рабочее место МФЦ.  

6.2. Предоставление государственной услуги через МФЦ и удаленное 

рабочее место МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ, 

утвержденным в установленном порядке, и Соглашением.  

6.3. При поступлении документов из МФЦ и удаленного рабочего места 

МФЦ осуществляются процедуры, предусмотренные с пунктами 3.3 - 3.6 

настоящего Регламента.  

6.4. При наличии технической возможности, передача необходимых 

документов осуществляется в электронном виде (скан-образы документов, 

подписанные ЭЦП МФЦ) через информационную систему МФЦ. В этом случае 

документы на бумажных носителях направляются в Министерство с 

периодичностью, указанной в Соглашении. 
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Приложение 1 

к  Административному 

регламенту предоставления 

государственной услуги по 

предоставлению земельного 

участка, находящегося в 

собственности Республики 

Татарстан, на торгах 

 
Рекомендуемая форма 

 
Министру земельных и имущественных 

отношений Республики Татарстан 

                                                                                             

______________________________

__________ 

от____________________________

_____  

для физических лиц - фамилия, имя 

и (при наличии) отчество, 

место жительства, реквизиты 

документа, удостоверяющего 

личность) 

______________________________

_____  

(для юридических лиц - 

наименование, место нахождения, 

организационно-правовая форма, 

ОГРН, ИНН, за исключением 

случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо) 

_______________________________

______________________________ 

(почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номер 

телефона для связи) 

 

 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка в собственность (аренду)  

на торгах 
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Прошу Вас на основании 

________________________________________________________ 

                                                                            (указывается основание ст.3911 ЗК 

РФ) 

предоставить для 

________________________________________________________________ 

    (указывается цель использования земельного участка) 

земельный участок кадастровый номер ______ площадью ___________ кв.м. с 

видом разрешенного использования ___________________, из категории земель 

_______________, расположенного по адресу: ___________, в собственность 

(аренду) при проведении торгов.  

Дополнительные сведения (заполняются при наличии нижеуказанных 

условий): 

______________________________________________________________ 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных нужд 

в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных нужд; 

____________________________________________________________________

____________ 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения. 
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27 июля 2006 года              № 152-ФЗ 

«О персональных  данных»  я  даю свое согласие Министерству  земельных и 

имущественных отношений  Республики Татарстан  (оператор),   находящемуся    по   

адресу:  420043,  РТ,  г. Казань, ул. Вишневского, д. 26, на   обработку (любое  действие   

(операцию)   или   совокупность  действий (операций),  совершаемых  с  использованием  

средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, 

изменение), извлечение,   использование,   передачу  (распространение,  предоставление, 

доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение) персональных данных,  

указанных  в  настоящем заявлении. Достоверность сведений подтверждаю. 

Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в 

письменной форме. 

 

Настоящее согласие действует со дня  его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

______________________________________ ________________ «__» ____ 20__ 

г.          (фамилия, имя и (при наличии) отчество                    (подпись) 

             субъекта персональных данных)            

  

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной 

мне государственной услуги по телефону: _______________________. 

 

 

______________    _________________ ( ________________) 

consultantplus://offline/ref=412C9E2E03C45A178CE392FB5D0224C5B72EBAD4DDDA49C67AB8550F9BJAM1I
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 (дата)      (подпись) (фамилия, имя и (при наличии) отчество 

М.П.(для юридических лиц при наличии) 

 

_____________________________________________________________ 
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Приложение № 1 

к заявлению о предоставлении 

 земельного участка 

 

Опись 

документов, прилагаемых к заявлению  

о предоставлении земельного участка 

 

Наименование документа Количество страниц 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 Заявитель (представитель по доверенности) 

 _____________________________________   

________________________________ 
(фамилия, инициалы)                         (подпись) 

  

Специалист Минземимущества Республики Татарстан 
 _____________________________________   ________________________________ 
(фамилия, инициалы)                         (подпись) 

 Все документы предоставляются в 1 экз. 
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Приложение 2 

к Административному 

регламенту предоставления 

государственной услуги по 

предоставлению земельного 

участка, находящегося в 

собственности Республики 

Татарстан, на торгах 

 
 

 

Лист 

прохождения заявления  

о предоставлении земельного участка в Минземимуществе РТ 

 

Заявитель ________________________________________________ 

Регистрационный (входящий) номер _________________________ 

 

№ 

п/п 

Подразделение 

Министерства 

Дата 

получения 

Подпись Дата 

передачи 

Подпись 

1. Специалист отдела 

эффективного 

использования 

государственных земель 

управления земельных 

ресурсов 

    

2. Отдел делопроизводства и 

контроля 

    

3. Специалист отдела 

эффективного 

использования 

государственных земель 

управления земельных 

ресурсов 

    

 Согласования:     

4. Начальник отдела 

эффективного 

использования 

государственных земель 

управления земельных 

ресурсов 

    

5. Начальник управления 

земельных ресурсов 

    

6. Начальник правового     
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управления 

7. Специалист правового 

управления 

    

8. Начальник правового 

управления 

    

9. Приемная первого 

заместителя министра 

(согласование и 

подписание документов) 

    

10. Приемная министра 

(подписание документов) 

    

11. Отдел делопроизводства и 

контроля (оформление и 

регистрация документов) 
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Приложение 3 

к  Административному 

регламенту 

предоставления 

государственной услуги по 

предоставлению 

земельного участка, 

находящегося в 

собственности Республики 

Татарстан, на торгах 

Министру земельных и 

имущественных отношений 

Республики Татарстан 

от______________________________

__________  

(для физических лиц - фамилия, имя, 

(при наличии) отчество, место 

жительства, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность) 

________________________________

__________  

(для юридических лиц - 

наименование, место нахождения, 

организационно-правовая форма, 

ОГРН, ИНН, за исключением 

случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо) 

_________________________________

_________________________________

______________________ 

(почтовый адрес, адрес электронной 

почты, номер телефона для связи) 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 
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Сообщаю об ошибке, допущенной при предоставлении государственной 

услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности 

Республики Татарстан, на торгах записано: 

____________________________________________________________________ 

Правильные сведения: 

______________________________________________________ 

____________________________________________________________________

___________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 

соответствующие изменения в договор аренды (купли-продажи) земельного 

участка от «____» _________ 20______г. №________. Прилагаю следующие 

документы: 

1. 

2. 

3. 

Согласен(на) на получение информации о предоставлении (отказе в 

предоставлении) государственной услуги 

___________________________________________________________ 
                                                           (письменно, электронной почтой, в 

__________________________________________________________________________________ 
личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан) 

______________    _________________ ( ________________) 
 (дата)      (подпись) 

(фамилия, имя и (при наличии) отчество    

М.П. (печать при наличии) 

 

Приложение (справочное) 

к Административному 

регламенту предоставления 

государственной услуги по 

предоставлению земельного 

участка, находящегося в 

собственности Республики 

Татарстан, на торгах 

 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление 

государственной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения 

 

Министерство земельных и имущественных отношений Республики Татарстан 

 

Должность Телефон Электронный адрес 

Министр 

Аглиуллин Фаниль Анварович 

221-40-00 mzio@tatar.ru 

Первый заместитель министра 

Галиев Артур Ирекович 

221-40-01 mzio@tatar.ru 
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Начальник отдела эффективного 

использования государственных 

земель управления земельных 

ресурсов 

Миндубаева Гузель Эдуардовна 

221-40-30 Guzel.Mindubaeva@tatar.ru 

Начальник управления земельных 

ресурсов 

Захарова Нина Викторовна 

221-40-75 

 

NV.Zaharova@tatar.ru 

 

Начальник отдела 

делопроизводства и контроля 

Румянцева Гульнур Ниязиевна 

221-40-81 

221-40-83 

221-40-79 

Gulnur.Rumyanceva@tatar.ru 

 

Аппарат Кабинета Министров Республики Татарстан, 

Управление агропромышленного комплекса, земельных отношений и 

потребительского рынка 

 

Должность Телефон Электронный адрес 

Заместитель начальника 

Управления агропромышленного 

комплекса, земельных отношений 

и потребительского рынка 

Мустафин Айрат Рафинантович 

264-77-15 Ayrat.Mustafin@tatar.ru 

 

 

 

 

mailto:NV.Zaharova@tatar.ru
mailto:Ayrat.Mustafin@tatar.ru

