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Утверждаю

Министр земельных и

имущественных отношений РТ

               ___________А.К.Хамаев

             _____________2009 года

ПЛАН  РАБОТЫ

Министерства земельных и имущественных отношений республики Татарстан

  на 1 квартал 2009  года
	  №№

п/п

	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения

	Ответственный

исполнитель



	I.     Заседания  Коллегий   Минземимущества РТ



	1.
	Об итогах работы Минземимущества РТ в 2008 году и задачах на 2009 год
	март
	Рахматуллин И.Р.

Ахмадеева Г.Ч.


	II.   Разработка  законопроектов,  нормативно-правовых  актов.



	1.
	О критериях сохранения ГУПов и организаций, доли уставного капитала в которых принадлежат РТ
	В течение квартала
	Соменко М.В.

 Камашева А.В

	2.
	О внесении дополнения в статью 4 Закона  Республики Татарстан  «О приватизации государственного имущества Республики Татарстан»


	Февраль
	Салахова Ч.С.

	3.
	О внесении изменений в  Закон Республики Татарстан «О порядке решения вопросов, связанных с разграничением имущества, находящегося в муниципальной собственности»
	март
	Лукоянов В. И.

	III. Важнейшие  вопросы,  по  которым  необходимо  принятие  постановлений, распоряжений  КМ РТ



	1. 
	О переоформлении прав на земельные участки под приватизированными АО, расположенными в г.Казани 
	В течение квартала 
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	2. 
	О порядке определения арендной платы на земельные участки
	В течение квартала 
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	3. 
	О резервировании земельных участков для государственных нужд
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	4. 
	О мерах по совершенствованию передачи в аренду государственного имущества РТ
	март
	Зерцалова Н.Г.

	5. 
	О передаче объектов, финансирование которых осуществлялось по Программе капитальных вложений РТ, в муниципальную собственность и на баланс специализированным организациям
	В течение квартала
	Васильева Т.Ю.

Белка В.В.



	6. 
	Об уполномоченных органах по передаче жилых помещений в социальный найм
	март
	Васильева Т.Ю.

	7. 
	О представителях государства в советах директоров и ревизионных комиссиях акционерных обществ на 2009-2010гг  (представители государства назначаются в 8 АО после согласования  с  Президентом  РТ на основании специального права («золотая акция») 
	январь
	 Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	8. 
	О перечислении части прибыли государственных унитарных предприятий, оставшейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей в бюджет Республики Татарстан по итогам 2008 года»
	март 
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	9. 
	О внесении изменений в постановление КМ РТ от 29 сентября 2008 г. N 715 (об утверждении перечня ГУП РТ, обеспечивающих осуществление органами гос.власти РТ полномочий РТ), включив в данный перечень ГУП  "Казанское научно-производственное объединение вычислительной техники и информатики" и ГУП РТ "Информационно-издательский центр  Управления делами Президента Республики Татарстан, ГУП «Центр информационных технологий Республики Татарстан»
	февраль
	Даминова Э.Н.

Сулейманов И.З.

	10
	О внесении изменений в постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 20.09.2007 № 475 «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Республики Татарстан»
	Февраль
	Мухамедьярова Н.С

	IV.  Вопросы,  по  которым  необходимо  принятие  постановлении , распоряжений МЗИО РТ


	1
	Об утверждении Планов работ по переводу земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в земли промышленности в целях нефтедобычи на 2009 год.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	2
	О формировании земельных участков в соответствии с полномочиями МЗИО РТ
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	3
	О предоставлении в аренду, собственность, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности РТ.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	4
	Об утверждении административного регламента по  сдаче в аренду государственного имущества 
	март
	Ахметзянова К.Е.

	5
	Об утверждении регламента о совместной деятельности Минземимущества РТ и ГУ «Республиканское имущественное казначейство»
	март
	Буслаева И.А.

	6
	О включении в Реестр госсобственности РТ объектов, построенных государственными заказчиками, с последующей  передачей специализированным  организациям или в муниципальную собственность 
	В течение квартала
	Васильева Т.Ю.

Белка В.В.



	7
	Об утверждении Временного порядка перевода жилых помещений в общежитиях  в государственный жилищный фонд коммерческого использования
	март
	Васильева Т.Ю.,

Мухамедьярова Н.С.

	8
	О передаче жилых помещений в социальный найм
	В течение квартала 
	Васильева Т.Ю.



	9
	Об утверждении порядка закрепления и перезакрепления госимущества в связи с отменой практики заключения договоров оперуправления (хозведения) и допсоглашений к ним
	
	Сафина Ф.Р., Блинова М.В.

	10
	Об утверждении положения о рейтинге аудиторских организаций по итогам 2008 года. Определение перечня рекомендуемых аудиторских организаций для проведения обязательного ежегодного аудита
	февраль 
	Борзунова К.Г. 

Володина М.А.

	11
	Об утверждении плана мер по реструктуризации просроченной кредиторской задолженности
	февраль 
	Борзунова К.Г. 

Хайбуллина Н.Ф.

	12
	 Об утверждении индикаторов оценки выполнения основных задач структурными подразделениями МЗИО РТ на 2009 г
	В течение квартала
	Кокоулина М.К.

	13
	 Об изменении и дополнении форм отчетности муниципальных образований РТ по управлению землями и имуществом на 2009 г.
	В течение квартала
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	14
	О подготовке документов к передаче в архив министерства
	В течение квартала
	Падерина Г.А.

	15
	О внесении изменений в распоряжение Минземимущества РТ от 28.03.2007 №519-р «Об утверждении Рекомендаций по включению земельных участков в границы населенных пунктов для осуществления жилищного строительства» 
	март 
	Лукоянов В. И.  

	16
	Об утверждении решений, относящихся к компетенции общих собраний акционеров в акционерных обществах со 100%-ной  долей  государства
	март
	Гафиатуллин Р.Р

Валиуллина Г.Г.

	17
	О вопросах, связанных с защитой прав акционеров и вкладчиков фондов (изменения в реестр акционеров ОАО «Татнефть»).
	по мере необходимости
	Соменко М.В.

Садыкова Л.М.

	V.  Заседания комиссий при Минземимуществе РТ, совещания



	1
	Совещание по проблемным вопросам, возникающим при оформлении земельных участков (нефтедобывающих компаний, под жилищное строительство, размещение полигонов ТБО)
	ежемесячно
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	4
	Совещание в целях содействия в обеспечении завершения оформления обязательств организациями республики по Программе ипотечного кредитования жилищного строительства
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	5
	Совещание по вопросам, возникающим при резервировании земельных участков для государственных нужд.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	6
	Совещание по вопросам предоставления земельных участков для реализации республиканских инвестиционных проектов, национального проекта по обеспечению жильем граждан, строительства объектов инфраструктуры.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	7
	Совещание по вопросам (жалобам) регистрации прав граждан в упрощенном порядке с участием представителей  отдельных федеральных структур по РТ, Исполкомов и Палат муниципальных районов.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	8
	Совещание с должниками по арендной плате за землю
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	9
	Совещание по переоформлению прав на земельные участки с руководителями приватизированных ОАО г.Казани.
	ежемесячно 
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	10
	Совещание по проблемным вопросам, возникающим при проведении работ, связанных с регистрацией права собственности РТ на земельные участки и здания с представителями РКЦ «Земля»
	ежемесячно
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	11
	Совещание с руководителями ГУ, представителями министерств  по вопросам регистрации права  собственности РТ на земельные участки.
	ежемесячно
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	12
	Заседания комиссии по реализации государственного имущества

Заседания комиссии по сдаче государственного имущества в аренду
	В течение квартала
	Буслаева И.А.

Идиятуллина И.Р.

	13
	Заседания комиссии по списанию основных фондов и затрат по прекращенному или (и) неосуществленному строительству объектов, находящихся в собственности Республики Татарстан
	ежемесячно


	Швецова Л.Г.



	14
	Семинар для оценщиков РТ по теме:  «Проблемы оценки земли в отсутствии рыночной информации».
	Февраль
	Швецова Л.Г.

	15
	Совещание по принятию управленческих  решений по высвобождаемому государственному имуществу
	В течение квартала
	Сафина Ф.Р.

	16
	Совещание по вопросу передачи  объектов электроснабжения в с.Пановка  Пестречинского района  из федеральной собственности  в собственность Республики Татарстан
	До 15.02.2009


	Васильева Т.Ю.,

Филиппова С.А.

	17
	Совещания по вопросу передачи освоенных капвложений от государственных заказчиков специализированным организациям и муниципальным  образованиям 
	В течение квартала
	Васильева Т.Ю

Белка В.В.



	18
	Совещания по выработке управленческих решений по эффективному использованию общежитий, находящихся в госсобственности РТ.
	В течение квартала
	Васильева Т.Ю.,

Белка В.В.

	19
	Совещания с представителями государства в органах управления и контроля акционерных обществ
	март
	Гафиатуллин Р.Р.



	20
	Совещания с представителями отраслевых министерств и органов местного самоуправления по вопросам реформирования подведомственных предприятий 
	В течение квартала
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.

	21
	Совещания с ликвидаторами по рассмотрению итогов работы и планов работы на следующий период в целях ускорения сроков ликвидации, анализ работы ликвидаторов и при необходимости подготовка проектов распоряжений Минземимущества РТ о продлении сроков ликвидации 
	еженедельно
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.

	22
	совещания с аппаратом министерства по индикаторам выполнения первоочередных  задач министерства структурными подразделениями министерства 
	ежемесячно
	Кокоулина М.К.

	VI. Проведение работы, направленной на выполнение Указов, поручений Президента РТ; постановлений Госсовета РТ,  распоряжений, постановлений КМ РТ,   поручений Премьер-министра РТ     



	1
	Обеспечение перевода категории земельных участков (255) под объекты нефтедобычи
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	2
	Обеспечение включения  земельных участков (1000 га) в границы населенных пунктов под объекты жилищного строительства
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	3
	Содействие в предоставлении земельных участков для развития международного аэропорта «Казань»
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	4
	Контроль за выполнением работ по регистрации права собственности РТ на земельные участки и здания, занимаемые  ГУ.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	5
	Контроль за перечислением арендной платы по договорам аренды земли в бюджет РТ. Направление уведомлений о коде бюджетной классификации арендаторам, о задолженности по арендной плате.
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	6
	Информационно-просветительская и консультационная работа с населением и организациями по вопросам предоставления земельных участков, регистрации прав в соответствии с законом «О дачной амнистии» и иным вопросам, находящимся в компетенции отдела, выполнение поручений по конкретным письмам граждан 
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	7
	Обеспечение регистрации права собственности РТ на земельные участки и внесение сведений в реестр 
	В течение
квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	8
	Совместно с отдельными федеральными структурами по РТ организация работы по инвентаризации пользователей земельных участков и оформлению прав на них в целях увеличения налогооблагаемой базы по земельному налогу
	В течение квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	9
	Формирование  перечня неэффективно используемых земель ГУ
	В течение квартала
	зал засед.

6 этаж

	10
	Обеспечение принятия в республиканскую собственность земельных участков (Автодром Высокая гора)
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	11
	Обеспечение передачи земельных участков из республиканской собственности в федеральную или муниципальную (МВД, пожарники, отделы вневедомственной охраны)
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	12
	Обеспечение резервирования земель под объекты нефтедобычи, под строительство автодорог и размещение  инженерных коммуникаций, а также для Государственного резервного фонда земель при Президенте РТ
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	13
	Содействие в оформлении прав на земли из невостребованного долевого фонда за органами местного самоуправления не получившими, но имевшими право дольщиками
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	14
	 Исполнение поручений, связанных  с обращениями граждан по жилищным  вопросам 
	В течение

квартала
	Васильева Т.Ю.,

Филиппова С.А.

	15
	Передача государственных общежитий в муниципальную собственность


	В течение

квартала
	Васильева Т.Ю.

Белка В.В.

	16
	Передача имущества Набережночелнинского политехнического колледжа в безвозмездное пользование по результатам конкурса
	В течение

квартала
	Буслаева И.А.

	17
	Во исполнение поручения Премьер – министра Республики Татарстан Р.Н. Минниханова (в связи с обращением  в КМ РТ трудового коллектива граждан ГУП «Полиграфическо – издательский комбинат») подготовка справки об использовании  средств, выделенных предприятию для осуществления реконструкции предоставленных помещений по адресу: г. Казань, ул. Кулагина, д.1
	до 1 февраля 
	Даминова Э.Н.

	18
	Составление совместно с конкурсным управляющим ГУП РТ «ВВНИПИстатинформ» отчета для представления в Арбитражный суд РТ  в целях прекращения производства по делу о банкротстве.

При положительном решении АС РТ - принятие решения о ликвидации предприятия
	до 25 января 
	Даминова Э.Н.

	19
	Опубликование на официальном сайте Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан - www.mzio.tatar.ru сведений  о государственной собственности Республики Татарстан в соответствии с постановлением КМ РТ от 16.05.2008 №327 «Об утверждении Положения о раскрытии информации о собственности Республики Татарстан
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.

Бочкарев Д.В.

	20
	Проведение мероприятий по актуализации Реестра госсобственности РТ во исполнение постановления КМ РТ от 20.03.2003 №150, в .т.ч.:

- передача юридическим лицам государственного сектора экономики программного продукта подготовки учетных материалов;

- сбор учетных материалов юридических лиц, их экспертиза, внесение данных в Реестр госсобственности
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.



	21
	Подготовка отчета  по выполнению Программы социально-экономического развития РТ на 2005-2010 гг
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

	22
	Подготовка отчета по Комплексному  плану действий Правительства РТ по реализации Послания Президента РТ Госсовету РТ в 2009 г.
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

	23
	Подготовка отчета о выполнении государственного заказа на управление Минземимуществом  РТ по индикаторам оценки качества жизни населения и эффективности их деятельности на 2008-2010 годы
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	24
	Организация мониторинга и оценки деятельности органов местного самоуправления в сфере управления муниципальным имуществом и земельными участками
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Кокоулина М.К.

	25
	Направить предложения в повестку дня годовых общих собраний акционеров, кандидатур представителей государства в органы управления и контроля 48 акционерных обществ, имеющих особо важное значение для экономики РТ на 2009-2010 годы  в соответствии с распоряжениями Президента РТ, постановлениями Кабинета Министров РТ.


	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	VII.  Мероприятия  по  реализации  постановлений,  распоряжений  Минземимущества  РТ,  решений  Коллегии Минземимущества РТ



	1
	Проведение аукциона по продаже земельных участков, находящихся в собственности РТ (ГУП «Майский»).Выбор агента для проведения аукциона, заключение  договоров поручения, определение начальной цены продажи. Анализ результатов торгов. Контроль за поступлением денежных средств, внесённых покупателем в оплату. Подготовка актов приема-передачи.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	2
	Контроль за оформлением правоустанавливающих документов на сельхозземли


	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	3
	Рассмотрение уведомлений собственников земельных долей при реализации преимущественного права покупки сельхозземель в госсобственность.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	4
	Рассмотрение предложений о продаже и аренде сельхозземель в районах.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	5
	Закрепление имущества бизнес-инкубаторов за вновь создаваемыми автономными учреждениями
	В течение

квартала
	Ахметзянова К.Е.

	6
	Передача  объектов жилищно-коммунального и дорожного  хозяйства  по  актам  приема-передачи
	В течение

квартала
	Васильева Т.Ю.                                                                                   

Белка В.В.

	7
	Реализация мероприятий по поручению Премьер-министра РТ по вопросу ГУП «Таттехмедфарм»
	январь
	Борзунова К.Г.

	8
	Подготовка и выдача выписок из перечня объектов имущества, исключенных из Реестра государственной собственности Республики Татарстан в связи с передачей в муниципальную собственность 
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.

	9
	Проведение экспертизы документов по приватизации, подготовка и выдача уведомлений о подтверждении приватизации объектов недвижимости.
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.

	10
	Ведение реестра договоров, соглашений и иных актов публично-правового характера, заключенных Минземимуществом РТ
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.

	12
	Обеспечение представления ликвидаторами отчетов о проделанной работе и анализ отчетов в соответствии 
	ежемесячно
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.

	11
	Направить предложения в повестку дня годовых общих собраний акционеров, кандидатур представителей государства в органы управления и контроля 78 акционерных обществ на 2009-2010 годы 
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	VIII.  Организация  и  осуществление  проверок  хозяйствующих  субъектов  по  вопросам,  связанным  с  направлениями деятельности  Минземимущества РТ



	1
	По использованию государственного имущества, переданного в аренду


	В течение

квартала
	Аминов И.А., 

Буслаева И.А.

	2
	По использованию государственного имущества, переданного в безвозмездное пользование
	В течение

квартала
	Ахметзянова К.Е.

	3
	По использованию госимущества
	В течение

квартала
	Сафина Ф.Р.,

Кудрявцев Н.А

	4
	По   использованию государственных  общежитий  организациями-балансодержателями
	В течение

квартала
	Васильева Т.Ю.,

Белка В.В.

	IХ.  Другие работы, связанные с непосредственным исполнением возложенных на Минземимущество РТ  функциональных обязанностей 


	1
	 Изменение категорий земель и включение земельных участков в границы населенных пунктов (подготовка документов, проектов решений КМ РТ),

 в том числе под объекты нефтедобычи и жилищное строительство
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Садовникова Л.Н.

	2
	Оформление земельных участков ГУПов в аренду, земельных участков ГУ- в постоянное (бессрочное) пользование.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	3
	Контроль за работой консультационных пунктов в муниципальных  районах РТ по регистрации прав граждан в упрощенном порядке.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	4
	 Ведение  реестров договоров аренды и выкупа земельных участков, договоров купли-продажи земельных участков по результатам аукционов 
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	5
	Осуществление контроля за своевременностью оплаты договоров купли-продажи  и аренды земельных участков, подготовка расчетов пеней.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	6
	Подготовка расчетов и сведений по должникам арендной платы за земельные участки для дальнейшего предъявления требований государства как кредитора по задолженности перед бюджетом.
	В течение

квартала
	Миндубаева Г.Э.

Вафина В.А.

	7
	Формирование и ведение баз данных по земельным участкам сельскохозяйственного назначения, находящихся в госсобственности, предоставленным в собственность (реализованным), невостребованным земельным долям, земельным участкам, созданным в счет невостребованных земельных долей, зарезервированных для госнужд
	В течение

квартала 
	Миндубаева Г.Э.

Ризаева Э.А.

	8
	Обеспечение государственной регистрации прав на  96 объектов недвижимости
	В течение

квартала
	Аминов И.А.

	9
	Передача объектов, финансирование которых осуществлялось по Программе капитальных вложений РТ, в муниципальную собственность и на баланс специализированным организациям
	В течение

квартала
	Васильева Т.Ю.

Белка В.В.



	10
	Ведение базы данных объектов государственной собственности РТ 
	Постоянно
	Ахмадеева Г.Ч.

Сарыков А.И.

	11
	Подготовка и выпуск мониторинга цен по объектам недвижимости, земельным участкам, арендным и депозитным ставкам на 01.01.2009г.
	Январь
	Швецова Л.Г.

	12
	Разработка и утверждение рекомендательной методики по определению размера арендной платы государственного имущества
	Февраль
	Швецова Л.Г.

	13
	Подготовка и проведение конкурсов на право заключения договоров безвозмездного пользования имуществом, доверительного управления аренды, договоров инвестирования 
	В течение

квартала
	Альмукова И.Н.

	14
	Подготовка и направление в АП РТ, КМ РТ, отраслевые министерства и  126 АО Инструктивное письмо Минземимущества РТ «О дивидендах акционерных обществ РТ по результатам 2008 года»
	январь
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	15
	Подготовка и направление директив представителям Республики Татарстан:

- «О порядке голосования на заседаниях советов директоров акционерных обществ по вопросам распределения чистой прибыли и выплаты дивидендов по результатам 2008 года»;

- «О порядке голосования в органах управления акционерных обществ в период подготовки и проведения годовых общих собраний акционеров» 
	февраль 
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	16
	Контроль за проведением заседаний советов  директоров в акционерных обществах по рассмотрению предложений акционеров в повестку дня годового общего собрания акционеров  и обобщение итогов рассмотрений
	до 7 февраля
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	17
	Подготовка и направление запросов в 48 стратегических АО для подготовки экономической информации по их деятельности  в 2008 году для представления  в КМ РТ перед проведением собраний акционеров
	февраль
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	18
	Обеспечение контроля за  проведением внеочередных общих собраний акционеров ОАО «КОМЗ» - 14.01.2009,ОАО «Татэнерго» - 05.02.2009, ОАО «Сетевая компания» - 12.02.2009г.

Оформление   доверенностей    представителям  государства для участия в общих собраниях акционеров
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	19
	Утверждение уставов ОАО «Татарстан-Авиа», ОАО «Управляющая компания «Татарстан-Авиа»
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Валиуллина Г.Г.

	20
	Контроль за ликвидацией  ОАО «Бегишево»
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.



	21
	Подготовка аннотации к заседаниям совета директоров ОАО «Татнефть»
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	22
	Подготовка и направление в АП РТ, КМ РТ, отраслевые министерства уведомления по представлению представителями государства в органах управления и контроля акционерных обществ отчетов за 2008 год
	март 
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	23
	Подготовка и направления претензий по должникам по перечислению дивидендов на госпакет акций и части чистой прибыли ГУПов
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	24
	Подготовка и направление запросов в акционерные общества  по представлению документов для подготовки исков к должникам по выплате дивидендов
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Нурлатов И.З.

	25
	Подготовка графика  проведения собраний акционеров по итогам работы за 2008 год


	март
	Гафиатуллин Р.Р.

Хасанова Р.Н.

	26
	Сбор информации о решениях, принятых в 2008 году советами директоров  хозяйственных обществ, внесение  в ИС Минземимущества РТ
	В течение

квартала
	Гафиатуллин Р.Р.

Валиуллина Г.Г.

	27
	Подписание договора по участию Республики Татарстан в дополнительном выпуске акций ОАО «ОЭЗ ППТ «Алабуга».
	20.01.2009
	Соменко М.В.

 Вафина Н.И.

	28
	Оформление передачи в хозяйственное ведение ГУП «Татинвестгражданпроект» акций ОАО «Институт по проектированию объектов дорожного хозяйства РТ».
	30.01.2009
	Соменко М.В.

 Вафина Н.И.

	29
	Зачисление в госсобственность акций ОАО «Таткоммунпромкомплект» на сумму бюджетных инвестиций.
	30.01.2009
	Соменко М.,В.

 Вафина Н.И.

	30
	Контроль за оплатой уставных капиталов созданных акционерных обществ
	В течение

квартала
	Соменко М.В.

 Вафина Н.И.

	32
	Подготовка обзоров цен на акции стратегических эмитентов РФ и РТ 
	еженедельно
	Соменко М.В.

 Вафина Н.И.

	33
	Подготовка возврата в бюджет РТ денежных средств в полном объеме, полученных в связи с проведением аукциона пакетов акций, находящихся в собственности РТ.
	В течение

квартала
	Соменко М.В.

	34
	  Сбор и анализ информации о финансово-хозяйственной деятельности АО, пополнение базы данных по бухгалтерской отчетности предприятий
	В течение

квартала
	Соменко М.В.

 Садыкова Л.М.

	35
	Взаимодействие с эмитентами и специализированными регистраторами по зачислению акций с 43эмиссионных счетов эмитентов на лицевые счета Минземимущества РТ и перевод их в номинальное держание.
	В течение

квартала
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	36
	Контроль за зачислением акций в собственность Республики Татарстан при совершении эмитентами корпоративных действий.
	постоянно
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	37
	Учет движения государственных пакетов акций. Пополнение базы данных отдела по постановке предприятий  на учет, регистрации ценных бумаг, резервированию госпакетов при проведении операций с ними, зачислению и списанию акций и т.д.
	постоянно
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	38
	Ежемесячное подведение итогов работы отдела по постановке на учет акций, их зачислению и списанию. Сверка счета депо Минземимущества РТ в ОАО «ЦД РТ» с данными Минземимущества РТ.
	на 1 число каждого месяца
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	39
	Пополнение ИС МЗИО РТ. Сверка и актуализация данных в ИС МЗИО РТ по размерам пакетов акций и долей в хозяйственных обществах.
	на 1 число каждого месяца
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	40
	Раскрытие информации о владении Республикой Татарстан эмиссионными ценными бумагами в разрезе акционерных обществ и их выбытии.
	в теч.5 дней с момента приобретения или списания акций
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	41
	Взаимодействие с РО ФСФР России ВКР по вопросу регистрации эмитентами проспектов ценных бумаг.
	постоянно
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	42
	Проведение работы по выявлению ликвидированных предприятий с долей РТ в уставных капиталах для списания акций с лицевого счета МЗИО РТ.
	постоянно
	Соменко М.В.

 Шрубенков В.В.

	43
	Рассмотрение совместно с  отделом финансового мониторинга и администрирования платежей итогов деятельности ГУП и ОАО с госдолей  в УК в целях принятия управленческих решений 
	январь
	Даминова Э.Н.

Царев В.С.

	44
	Подготовка материалов к проведению заседаний  рабочей группы по взаимодействию органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по вопросам повышения эффективности процедур банкротства и контроля  за деятельностью арбитражных управляющих в РТ
	по мере проведения заседания
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.



	45
	Подготовка материалов  к заседаниям комиссии по реализации имущества ликвидируемых предприятий
	еженедельно
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.



	46
	Рассмотрение  возможности акционирования ГП «Племптицесовхоз «Юдинский» по данным бухгалтерского баланса по состоянию на 01.01.2009г.
	до 1 марта 
	Даминова Э.Н.

Сулейманов И.З.

	47
	Экспертиза промежуточных ликвидационных бухгалтерских балансов ГУП «Совхоз «Сосновоборский», ОАО «Коммунальные сети Лаишевского района», «Татсортсемовощ» и «Снабтехстрой»
	по мере поступления (срок по распоряж. до 1 марта)
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.



	48
	Подготовка с Правовым управлением заключения по обращению ликвидатора ГУП «Тетюшское МПП ЖКХ (Жилищные услуги и благоустройство)» по  вопросу о праве собственности на здание по ул. Ленина, д.48 в г.Тетюши
	до 1 февраля 
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.



	49
	Контроль за передачей объектов тепло- и водоснабжения и канализации ОАО «Коммунальные сети Лаишевского района» в муниципальную собственность и согласование  актов приема-передачи
	по мере подписания актов приема-передачи
	Даминова Э.Н.

Румянцева Г.Н.



	50
	Экспертиза дел ликвидаторов предприятий и сдача в архив подготовленных материалов по ликвидации и  приватизации
	В течение

квартала
	Даминова Э.Н.

Сулейманов И.З.

	51
	Контроль за подготовкой плана приватизации ГУП «ВНИПИМИ»
	В течение

квартала
	Даминова Э.Н.

Сулейманов И.З.

	52
	Экспертиза материалов ГУ «Агентство «Татмедиа» о внесении изменений в постановление Минземимущества РТ о создании  ОАО «Татмедиа» и в акты приема-передачи в части уточнения некоторых данных по транспорту и площадям, оформление дополнений к принятым  решениям
	до 15 февраля
	Даминова Э.Н.

Сулейманов И.З.

	53
	Разработка формы по кредиторской задолженности ГУП и ОАО с госдолей в целях выявления просроченной кредиторской задолженности
	январь
	Борзунова К.Г.

Хайбуллина Н.Ф.

	54
	Заявление двух  требований по включению задолженности перед бюджетом РТ в реестр требований кредиторов должников
	февраль
	Борзунова К.Г.

Хайбуллина Н.Ф.

	55
	Согласование сделок, связанных с получением кредитов, займов  и т.д.
	В течение

квартала
	Борзунова К.Г.

Хайбуллина Н.Ф.

	56
	Направление писем в адрес ГУП и ОАО с госдолей более 50% о необходимости предоставления, в установленные сроки, бухгалтерской отчетности по итогам 2008 года, отчет руководителя и формы отчетности, установленные постановлением КМ РТ №691
	февраль
	Борзунова К.Г.

Володина М.А.

	57
	Утверждение аудиторских организаций для ГУП и АО с госдолей
	В течение

квартала
	Борзунова К.Г.

Володина М.А.

	58
	Заключение трудовых договоров с руководителями ГУП и АО.  Определение пороговых показателей деятельности для руководителей ГУП и АО
	В течение

квартала
	Борзунова К.Г.

Лукоянова Л.П.

	59
	Корректировка бюджета на 2009 год
	В течение

квартала
	Борзунова К.Г.

Дернова Т.В.

	60
	Администрирование платежей. Работа по невыясненным платежам
	В течение

квартала
	Борзунова К.Г.

Дернова Т.В.

	61
	Подготовка материалов итоговой коллегии и отчета Минземимущества РТ по итогам работы в 2008 году
	январь
	Ахмадеева Г.Ч.

Кокоулина М.К.

Сарыков А.И.

Борзунова К.Г.

	62
	Подготовка материалов для индикативной оценки деятельности структурных подразделений МЗИО РТ
	В течение

квартала
	Ахмадеева Г.Ч.

Кокоулина М.К.

	64
	Подготовка  отчета об антикоррупционной деятельности МЗИО РТ 
	ежемесячно
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	65
	Сбор отчетов  Палат имущественных и земельных отношений муниципальных районов РТ для проведения ежемесячного анализа деятельности 
	ежемесячно
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	66
	Проведение ежемесячного анализа деятельности Палат имущественных и земельных отношений муниципальных районов РТ
	  ежемесячно
	Кокоулина РТ

Алеева А.Р.

	67
	Подготовка доклада о результатах и основных направлениях деятельности МЗИО РТ  на 2009-2010 гг. 
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	68
	Подготовка отчета о выполнении Административных регламентов предоставления государственных услуг
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	69
	Подготовка отчета о выполнении плана мероприятий по подготовке экономики РТ к работе в условиях вступления Российской Федерации во Всемирную торговую организацию 
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Глебова Е.А.

	70
	Подготовка аналитических материалов по потребительским ценам и корзинам
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Глебова Е.А. 

	71
	Сбор информации о деятельности  регионов РФ
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Алеева А.Р.

	72
	Организация работы Горячей линии Минземимущества РТ
	ежедневно с 14:00-16:00
	Кокоулина М.К.

Глебова Е.А.

	73
	Подготовка информации по итогам работы Горячей линии для опубликования в СМИ
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Глебова Е.А.

	74
	Подготовка выпуска очередного  «Антикоррупционного вестника»
	В течение

квартала
	Кокоулина М.К.

Машина А.С.

	75
	Размещение аналитических материалов на информационном стенде
	дважды в неделю 
	Кокоулина М.К.

Машина А.С.

	76
	Организация подписки на журналы и газеты 
	 январь
	Кокоулина М.К.

Машина А.С.

	77
	Проведение в министерстве мероприятий, выполняемых в рамках реализации комплексного проекта «Электронное Правительство Республики Татарстан».

Проведение анализа использования сотрудниками министерства «Системы межведомственного электронного документооборота», формирование предложений и замечаний заказчику данной системы – ГУ «Центр информационных технологий»
	согласно графику ГУ «ЦИТ РТ»

ежемесячно
	Бочкарев Д.В.

Тюрин Т.С.

Гараев Б.Г.

Зноянов В.В.

Тюрин Т.С.

	78
	Участие в разработке технического задания на проведение конкурса по сопровождению Информационной системы Минземимущества РТ (ИС МЗИО РТ), и техническому обслуживанию серверного и сетевого оборудования
	В течение

квартала
	Бочкарев Д.В.

Сарыков А.И.

	79
	Проведение работ по внедрению «Информационной системы управления Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан (ИСУ МЗИО РТ)» на республиканском и муниципальном уровнях, контроль исполнения контракта (проведение обучения, контроль работоспособности, своевременное устранение ошибок программных средств и восстановление работоспособности аппаратных средств)
	В течение

квартала
	Сарыков А.И.

Бочкарев Д.В.

	80
	Замена антивирусного программного обеспечения на рабочих местах сотрудников министерства («Антивирус Касперского»)
	В течение

квартала
	Гараев Б.Г.

	81
	Поддержка в актуальном состоянии информации на субпортале министерства  Портала Правительства РТ и в разделе «Недвижимость» субпортала «Государство и бизнес»
	В течение

квартала
	Тюрин Т.С.

	82
	Реализация политики информационной безопасности Минземимущества РТ, плана мероприятий по защите информации ограниченного доступа
	В течение

квартала
	Гараев Б.Г.

	83
	Экспертиза и обработка документов постоянного хранения, находящихся в архиве


	В течение

квартала
	Падерина Г.А.

Хабибуллина Л.Г.

	84
	Комплектование документами структурных подразделений, учет, систематизация


	В течение

квартала
	Падерина Г.А.

Хабибуллина Л.Г.

	85
	Составление описей дел с представлением на ЭПМК ГАУ при КМ РТ
	В течение

квартала
	Падерина Г.А.

Хабибуллина Л.Г.

	86
	Подготовка и представление в Департамент по делам госслужащих отчетности по формам №1, №5, №7, №8 (Отчет о составе и сменяемости госслужащих, реестры госдолжностей и госслужащих, список негосударственных должностей, новые должностные регламенты, штатное расписание на 31.12.2008г., согласованное с Минфином РТ)
	Январь
	Александрова И.Ф.

Заикин А.А.

	87
	Подготовка отчета о выполнении государственного заказа на профессиональную переподготовку и повышение квалификации государственных гражданских служащих в 2008 году.
	Январь
	Виноградов М.П.

	88
	Подготовка отчета по антикоррупционной деятельности министерства в 2008 году и представление его в Минюст РТ и отдел по реализации антикоррупционной политики РТ
	Январь
	Закиров М.Г.

	89
	Подготовка и представление в Татарстанстат отчёта по форме №2-ГС (ГЗ) «Сведения о дополнительном профессиональном образовании федеральных государственных гражданских служащих и государственных гражданских служащих Республики Татарстан в 2008 году»
	Февраль
	Александрова И.Ф.

	90
	Участие в подготовке и проведении расширенного заседания коллегии министерства по итогам работы в 2008 году:

 - подготовка приказа о награждении сотрудников министерства, подведомственных организаций и муниципальных образований (Почетные грамоты, Благодарственные письма министерства);

- подготовка наградных материалов для поощрения сотрудников Благодарственными письмами КМ РТ.
	Январь-февраль-март
	Виноградов М.П. Заикин А.А.

	91
	Подготовительная работа к проведению конкурса на замещение вакантной должности в Правовом управлении и 4-х вакантных должностей государственной гражданской службы в Управлении недвижимости (Подготовка приказа, размещение объявлений в СМИ и на сайте Минземимущества РТ, прием документов, заседание конкурсной комиссии). 
	В течение

квартала
	Виноградов М.П. Заикин А.А.

	92
	Подготовительная работа к проведению квалификационного экзамена для госслужащих с целью присвоения первичных и очередных классных чинов (приказ, объективные данные личного дела, отзыв о профессиональном уровне экзаменуемых, экзаменационные листы).
	март
	Заикин А.А.
Виноградов М.П.

	93
	Подготовка служебных контрактов с государственными гражданскими служащими и трудовых договоров с другими категориями сотрудников. Ведение реестра служебных контрактов и трудовых договоров в электронном виде.
	В течение

квартала
	Заикин А.А.

	94
	Организация представлений госслужащими сведений о доходах и имуществе, подготовка и представление отчета в Департамент по делам госслужащих при Президенте РТ.
	Февраль-март
	Александрова И.Ф.

	95
	Организация проверок достоверности и полноты представленных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера госслужащими в свете федерального Закона от 25.12.2008 №280-ФЗ «О противодействии коррупции».
	В течение

квартала
	Закиров М.Г.

	96
	Ведение реестров госслужащих и госдолжностей (обновление базы данных), представление изменений к реестрам в Департамент по делам госслужащих.
	В течение

квартала
	Александрова И.Ф.

	97
	Расчет стажа госслужбы и выслуги лет сотрудников, подготовка приказов об установлении надбавок к окладам.
	Ежемесячно
	Александрова И.Ф.

	98
	Организация обучения и повышения квалификации в учебных центрах РФ и РТ государственных гражданских служащих и других сотрудников министерства, проведения информационных часов.
	В течение года
	Закиров М.Г.

	99
	Текущее кадровое делопроизводство:

- ведение учетных документов (трудовые книжки, личные дела, личные карточки);

- контроль за выполнением графика отпусков;

- учет выхода на работу сотрудников, оформление больничных листов;

- анализ трудовой дисциплины и больничных листов;

- оформление и выдача служебных удостоверений.
	В течение

квартала
	Александрова И.Ф.

	100
	Взаимодействие с палатами муниципальных районов:

- учет персональных данных руководителей Палат;

- внесение изменений в телефонный справочник Палат.
	Постоянно
	Виноградов М.П.

Заикин А.А.

	101
	Обеспечение работы комиссий:

- по соблюдению требований к служебному поведению госслужащих и урегулированию конфликтов интересов сторон,

- аттестационной и конкурсной комиссий министерства;

- по установлению стажа госслужбы.
	Ежемесячно

По мере необходимости
	Закиров М.Г.
Заикин А.А.

Виноградов М.П.

Александрова И.Ф.

	102
	 Подготовка плана работы министерства на 1 квартал 2009 года
	январь
	Строева В.П.


	
	 Подготовка предложений для включения в план работы в КМ РТ на 2квартал 2009 года
	март
	Строева В.П.

Шарафутдинова Ф

	103
	 Подготовка бюллетеня проводимых мероприятий министерством.
	Ежедневно
	Строева В.П.

	
	 Подготовка отчета о проведении единого приемного дня граждан в Минземимуществе РТ
	ежемесячно
	Строева В.П.

	104
	 Контроль исполнения особо ответственных поручений министра.
	В течение

квартала
	Строева В.П.

	105
	 Регистрация протоколов совещаний, проводимых структурными подразделениями министерства
	В течение квартала
	Шарафутдинова Ф.И.

	106
	 Анализ  выполнения протоколов совещаний по структурным подразделениям 
	ежемесячно
	ШарафутдиноваФ.И

	107
	 Оформление Доски Почёта министерства по итогам работы в 2008 году 
	Февраль
	Строева В.П.
Виноградов М.П.

	108
	 Организационная работа по подготовке и проведению общеминистерских мероприятий (коллегии, совещания, семинары и другие мероприятия).
	В течение

квартала
	Строева В.П.
Виноградов М.П.

Шарафутдинова Ф.И.

	109
	 Подготовка приветственных адресов по случаю юбилеев, поздравлений с днем рождения сотрудников, руководителей палат муниципальных районов
	В течение

квартала
	Виноградов М.П.

Шарафутдинова Ф.И.



	110
	 Обеспечение выполнения заданий по МОП работе и реализации мер при введении режима в особый период.
	В течение

квартала
	Шарафутдинова Ф.И.

	111
	 Работа по документообороту:

- регистрация документов;

- осуществление контроля по исполнению документов;
	постоянно
	Набиуллина Л.Р.

Сибгатуллина Л.Р.

Волгина Г.А.

	112
	 Анализ исполнительской дисциплины по структурным подразделениям 
	ежемесячно
	Акаева О.А.

Волгина Г.А.

	113
	 Анализ  писем граждан, поступивших в Минземимущество РТ 
	ежеквартально
	Акаева О.А.

Волгина Г.А.

	114
	 Работа по делопроизводству:

- формирование дел в соответствии с номенклатурой дел текущего делопроизводства;

- подготовка и уничтожение дел временного хранения с истекшими сроками с составлением описей и актов
	постоянно
	Акаева О.А
Яшкова С.В.

	115
	Осуществление анализа на основе утвержденных форм государственной отчетности и внесение предложений по экономии выделенных денежных средств
	В течение

квартала 
	Разяпова Д.Ш.

	116
	Исполнение принятых нормативов на основании текущих расходов. 
	ежемесячно
	Разяпова Д.Ш.

	117
	Осуществление контроля за исполнением сметы доходов и расходов.
	ежемесячно
	Разяпова Д.Ш.


