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	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ  
ҖИР ҺӘМ МӨЛКӘТ МӨНӘСӘБӘТЛӘРЕ МИНИСТРЛЫГЫ


	ПРИКАЗ
_____________
	



г.Казань
	
БОЕРЫК
 
№ _______


Проект

Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности.
2. Признать утратившим силу приказ Министерства земельных и имущественных отношений Республики Татарстан от 22.09.2023 № 672-пр «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности».
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра А.И.Галиева.



Министр                                                                                        Ф.А.Аглиуллин

Проект
Утвержден
приказом Министерства земельных 
и имущественных отношений
Республики Татарстан
от ________________ № ______

Административный регламент
предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности

1. Общие положения

[bookmark: sub_111]1.1. Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности (далее – Регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности (далее – государственная услуга), и распространяется на земельные участки, находящиеся в собственности Республики Татарстан, по основаниям, определенным статьей 3923 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ).
[bookmark: sub_112]1.2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели,  юридические лица.
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).
1.3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной собственности.
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
Министерство земельных и имущественных отношений Республики Татарстан (далее – Министерство).
2.3. Результат предоставления государственной услуги
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является: 
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (приложение 7 к настоящему Регламенту);
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (приложение 8 к настоящему Регламенту);
соглашение об установлении сервитута;
решение Министерства об установлении сервитута (приложение 9 к настоящему Регламенту);
решение Министерства об отказе в предоставлении государственной услуги (решение об отказе в установлении сервитута) (приложение 6 к настоящему Регламенту)).
2.3.2. Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись.
2.3.3. Результат государственной услуги не фиксируется в какой-либо государственной информационной системе Республики Татарстан.
2.3.4. Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью первого заместителя Министра, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество».
2.3.5. По выбору заявителя результат предоставления государственной услуги может быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, направленного Министерством, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ. 
2.3.6. Заявитель вправе получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.
2.3.8. Заявитель вправе получить в Министерстве лично на бумажном носителе результат предоставления государственной услуги, указанный в пункте 2.3.1 настоящего Регламента.
2.3.9. Выдача документа, являющегося результатом государственной услуги в Министерстве и МФЦ, осуществляется в день обращения заявителя.
2.3.10. Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, способом указанным заявителем, в том числе в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
2.4. Срок предоставления государственной услуги
2.4.1. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления или лично, предоставляется в 17-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях (не более чем тридцать календарных дней), со дня регистрации заявления и документов в Министерстве.
2.4.2. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем через личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество», предоставляется в Министерстве в 17-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях (не более чем тридцать календарных дней), со дня присвоения заявлению номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса «Проверка документов», отражаемой в личном кабинете заявителя Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество».
2.4.3. Государственная услуга в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством МФЦ, предоставляется в 17-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях (не более чем тридцать календарных дней), со дня регистрации заявления и документов в МФЦ, а также с учетом срока, предусмотренного Регламентом МФЦ.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, с использованием Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество», официального сайта Министерства не осуществляется. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги
Максимальное время ожидания при подаче заявления на получение государственной услуги – не более 15 минут. 
При получении результата предоставления государственной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги
2.7.1. В день поступления заявления и документов.
Заявление, поступившее в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке Министерством в день поступления от МФЦ.
2.7.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления. 
2.7.3. При направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество» заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество» и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление получено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
2.7.4. Министерство обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в здании и помещениях Министерства, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами. 
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 
2.8.2. Осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе использующим кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности здания, помещений и услуг, включая:
условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также предоставляемым в них услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории Министерства, входа и выхода в здание и помещения Министерства, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в здание и помещения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание сотрудниками Министерства, предоставляющими услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.8.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной услуги, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги
2.9.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются: 
1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта; 
2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей; 
3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, официальном сайте Министерства, на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество»; 
4) обеспечение здания и помещений Министерства средствами и оборудованием, создающими беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной услуги, а также исполнение иных условий, обеспечивающих предоставление государственной услуги для инвалидов;
5) оказание помощи инвалидам сотрудниками Министерства в преодолении иных барьеров, не связанных с обеспечением доступности помещений для инвалидов, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
2.9.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются: 
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2) соблюдение срока получения результата государственной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные специалистами Министерства; 
4) доступность для инвалидов здания Министерства, помещений предоставления государственной услуги, и достижение показателей доступности предоставления государственной услуги;
5) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Министерства (без учета консультаций): 
один раз при представлении заявления со всеми необходимыми документами; 
один раз в случае получения результата предоставления государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут. 
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием терминальных устройств. 
2.9.3. Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале; Республиканском портале, ЕИС «Имущество», в Министерстве, МФЦ. 
Заявитель вправе получить государственную услугу в составе комплексного запроса.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе:
учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме;
о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
2.10.1. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.2. Консультация может быть предоставлена при обращении заявителя в отдел эффективного использования государственных земель Министерства    (далее – Отдел) лично, по телефону и (или) электронной почте, почте.
2.10.3. Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), по экстерриториальному принципу. 
2.10.4. При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество»; 
б) подать заявление о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), с использованием Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество»; 
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, поданных в электронной форме; 
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги; 
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа; 
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Министерства, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество», портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество» без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.10.5. При формировании заявления обеспечивается:
1)	возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
2)	возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления несколькими заявителями;
3)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
4)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
5)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество», в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
6)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
7)	возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.
2.10.6. Запись заявителей на прием в Министерство, МФЦ (далее – запись) осуществляется посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество», телефона Министерства, контакт-центра МФЦ. 
Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Министерстве, многофункциональном центре графика приема. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
Отсутствие предварительной записи не препятствует обращению заявителя в порядке очередности.
2.10.7. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан.
2.10.8. При предоставлении государственной услуги используется федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
2.10.9. Сервитут в отношении земельного участка (частей земельного участка), находящегося в собственности Республики Татарстан, устанавливается на основании Соглашения об установлении сервитута в случаях, определенных гражданским законодательством, Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, и, в частности для:
1) размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;
2) проведения изыскательских работ;
3) осуществления пользования недрами.
2.10.10. При наличии технической возможности подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной географической информационной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, или иных технологических и программных средств.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 3 к настоящему Регламенту.
2.11.2. Сведения о формах заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении 3 к настоящему Регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют. 
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.
2.12.3. Основанием для отказа в представлении государственной услуги служит наличие хотя бы одного из следующих обстоятельств, указанных также в приложении 4 к настоящему Регламенту:
1) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. При предоставлении государственной услуги выполняются следующие административные процедуры: 
1) профилирования заявителя;
2) прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) приостановление предоставления государственной услуги;
4) межведомственное информационное взаимодействие;
5) принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;
6) получение дополнительных сведений от заявителя.
7) предоставление заявителю результата государственной услуги.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2.1. Профилирование заявителя осуществляется в Министерстве, МФЦ, посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество», рассмотрения документарной формы заявления (представленных заявителем документов) и направлено на установление категории (признаков) заявителя для предоставления государственной услуги.
3.2.2. Способы и порядок определения категории (признаков) заявителя для предоставления государственной услуги:
- опрос (устное анкетирование) заявителя;
- рассмотрение документов (сведений), предоставленных заявителем;
- прохождение заявителем экспертной системы Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество».
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в таблице приложения 2 к настоящему Регламенту.
3.3. Прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги
3.3.1. Для получения государственной услуги заявителю независимо от категории и основания обращения необходимо по почте, лично представить Министерство, МФЦ или с использованием Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество»  заявление (приложение 5 к настоящему Регламенту) о предоставлении государственной услуги:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму заявления), при обращении посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество».
3.3.2. Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведен в приложении 3 к настоящему Регламенту.
Способами установления личности заявителя являются:
- в Министерстве, МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
- при подаче документов посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество» - сведения, сформированные при создании подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.3. При личном обращении в Министерство документы могут быть представлены как в подлинниках, возвращаемых заявителю, а также и в копиях, заверенных в установленном порядке. Копии документов, не заверенные в установленном порядке, представляются с предъявлением оригиналов. Сотрудники Министерства или МФЦ самостоятельно заверяют представленные копии документов после сверки их с оригиналом.
3.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и последующего возврата запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги документов приведены в приложении 4 к настоящему Регламенту.
3.3.5. Возможность приема запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, по выбору заявителя независимо от места его жительства или пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена посредством подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, через личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество».
3.3.6. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, указан в пунктах       2.7.1 – 2.7.3 настоящего Регламента.
3.4. Приостановление предоставления государственной услуги
Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено 
3.5. Межведомственное информационное взаимодействие
3.5.1. Документы (сведения), запрашиваемые в межведомственных запросах, необходимы для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.
Основанием для направления запроса является зарегистрированное заявление заявителя.
Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице (далее – ЕГРЮЛ), являющемся заявителем, из Управления Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан (далее – УФНС по РТ).
2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, из УФНС по РТ.
3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке, в отношении которого предполагается установить сервитут из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан (далее – Управление Росреестра по РТ).
Межведомственный информационный запрос направляется в указанные органы в день регистрации заявления и приложенных к заявлению документов с целью предоставления государственной услуги заявителю.
3.5.2. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 3.5.1 настоящего Регламента, предоставляются органами, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2021 г. № 963 «Об утверждении Правил межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе рекомендуемых правил организации межведомственного информационного взаимодействия между исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и (или) органами местного самоуправления, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» в срок не позднее 48 часов с момента направления соответствующего межведомственного запроса.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы в соответствии с частью 3 статьи 7² Федерального закона № 210-ФЗ не может превышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса. Результатом административной процедуры является: получение запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них), либо уведомление об отказе, направленные сотруднику Отдела.
3.6. Принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Министерство заявления и необходимых документов и (или) информации, ответов на межведомственные запросы.
Сотрудник Отдела:
- проверяет поступившие документы (сведения);
- определяет наличие либо отсутствие права на получение государственной услуги в соответствии с действующим законодательством.
По результатам рассмотрения заявления и документов и (или) информации уполномоченное должностное лицо Министерства принимает (подписывает):
уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;
предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;
соглашение об установлении сервитута;
решение Министерства об установлении сервитута;
решение Министерства об отказе в предоставлении государственной услуги (решение об отказе в установлении сервитута).
3.6.2. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему Регламенту.
[bookmark: _GoBack]3.6.3. Срок принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги со дня регистрации заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, в Министерстве составляет 17 рабочих дней (не более чем тридцать календарных дней).
3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.8. Предоставление результата государственной услуги
Срок предоставления заявителю результата государственной услуги составляет 2 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
Возможность предоставления Министерством результата государственной услуги по выбору заявителя независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), по экстерриториальному принципу предусмотрена посредством получения результата предоставления государственной услуги через личный кабинет на Едином портале, на Республиканском портале, ЕИС «Имущество».

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

При наличии технической возможности заявитель уведомляется об изменении статуса его запроса на предоставлении услуги, установленной настоящим Регламентом (о приеме документов для предоставления услуги; о рассмотрении заявления и комплекта документов; о предоставлении результата предоставления услуги), а также о предстоящих шагах и действиях, которые заявитель должен совершить на указанном этапе предоставления государственной услуги, одним из перечисленных способов:
– посредством смс-информирования;
– посредством Единого портала;
– посредством Республиканского портала;
– посредством ЕИС «Имущество»;
– посредством иных сервисов и способов (при наличии).
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Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/)  – Республиканский портал; 
2. Единый портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) – Единый портал;
3. Федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu3.gosuslugi.ru) Реестр);
4. Государственная информационная система Республики Татарстан «Единая информационная система по учету и управлению государственным  и  муниципальным имуществом  Республики   Татарстан» – ЕИС «Имущество» (http://lk.eisestate.tatar.ru);
5. Министерство земельных и имущественных отношений Республики Татарстан – Министерство;
6. Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» – МФЦ;
7. Земельный кодекс Российской Федерации – ЗК РФ.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
	физические лица
	1А

	2.
	
	индивидуальные предприниматели 
	2А

	3.
	
	юридические лица 
	3А

	4.
	
	представитель заявителя
	4А



Таблица 2

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
	физические лица
	1Б

	2.
	
	индивидуальные предприниматели 
	2Б

	3.
	
	юридические лица 
	3Б

	4.
	
	представитель заявителя
	4Б










Таблица 3

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	соглашение об установлении сервитута
	физические лица
	1В

	2.
	
	индивидуальные предприниматели 
	2В

	3.
	
	юридические лица 
	3В

	4.
	
	представитель заявителя
	4В



Таблица 4

	№
	Результат предоставления услуги
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	решение Министерства об установлении сервитута
	физические лица
	1Г

	2.
	
	индивидуальные предприниматели 
	2Г

	3.
	
	юридические лица 
	3Г

	4.
	
	представитель заявителя
	4Г
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги


	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы
	Способ предоставления

	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Заявление в форме документа на бумажном носителе 
	при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство

	2.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Заявление в электронной форме 
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество» (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму заявления)

	3.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Документ, удостоверяющий личность
	при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 


	4.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (не требуется в случае обращения посредством Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество»)
	при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 


	5.
	1А-4А

	     Схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
     Если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не требуется
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество», при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 

	6.
	2Б, 4Б;
2В;4В
	уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество», при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 

	Документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, для предоставления государственной услуги

	1.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке, в отношении которого предполагается установить сервитут из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан (далее – Управление Росреестра по РТ);
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество», при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 

	2.
	3А;4А;
3Б;4Б;
3В;4В;
3Г;4Г
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем из Управления Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество»,  при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 

	3.
	2А; 4А;
2Б; 4Б;
2В; 4В;
2Г; 4Г
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем из Управления Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан
	Единый портал, Республиканский портал, ЕИС «Имущество», при направлении по почте, при обращении в МФЦ или непосредственно в Министерство 



Примечания:
1. При наличии технической возможности подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации заинтересованным лицом с использованием федеральной государственной географической информационной системы, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, или иных технологических и программных средств.
2. Предоставление персональных данных лиц, не являющихся заявителями, при предоставлении государственной услуги не требуется.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

	№
	Идентификатор
	Расшифровка видов документов предоставляемых заявителем, кол-во документов из группы

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и последующего возврата запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют


	Основания для приостановления предоставления государственной услуги

	
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено 

	Основания для отказа в предоставлении государственной услуги

	1.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута

	2.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами

	3.
	1А-4А;
1Б-4Б;
1В-4В;
1Г-4Г
	установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
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Рекомендуемая форма 
Министру земельных и имущественных
отношений Республики Татарстан
От _____________________________________
(Ф.И.О (при наличии) – для физических лиц, 
полное наименование,
организационно-правовая форма – для
юридического лица)
_____________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего
личность заявителя (для гражданина) 
Сведения ИНН ___________________________
Сведения ОГРН/ОГРИП ____________________
Место жительства (для гражданина), место
нахождения (для юридического лица) _____
________________________________________
Телефон: _______________________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной
почты __________________________________
[bookmark: P558]
Заявление
об установлении сервитута

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка

	Кадастровый (условный)
номер земельного участка
	

	Адрес (местоположение) 
	

	Площадь
	

	Учетный номер части земельного       участка, применительно к  которой устанавливается сервитут
	

	Площадь
	

	Цель установления сервитута 
	

	Срок действия сервитута 
	

	Наименование и реквизиты    документа, подтверждающего   полномочия представителя
	

	Документы, прилагаемые к заявлению:                            
	Отметка о наличии

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя)  
	

	схема границ  сервитута  на  кадастровом  плане  территории  (в случае заключения соглашения об установлении сервитута на часть земельного участка) 
	

	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	

	* выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о земельном участке, в отношении которого предполагается установить сервитут
	

	* выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем   
	

	* выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	



Результат предоставления государственной услуги прошу:
- направить ____________________________________________________;
(указывается: в МФЦ в форме электронного документа, экземпляра электронного документа на бумажном носителе; в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала, ЕИС «Имущество»);
- предоставить непосредственно в Министерстве _____________________
_______________________________________________________________.
(указывается: в форме документа на бумажном носителе, в форме электронного документа или экземпляра электронного документа на бумажном носителе)


Подпись заявителя(ей) (представителя(ей) по доверенности от «___» 20__________№___________
 _______________________________________/_______________________/
       (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, подпись)

М.П. (при наличии печати)

  Заявление принято: "___"__________ 20__ г.

 _______/____________________/подпись, фамилия, инициалы специалиста, принявшего заявление

* - предоставляется по усмотрению заявителя






Приложение к Заявлению 



Опись
документов, прилагаемых к заявлению об установлении сервитута

	Наименование и реквизиты документа
	Количество  листов

	
	Оригиналы
	Копии 


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Итого
	Итого




«_______» ______________20________
(дата приема)

Заявитель (представитель по доверенности)
 _____________           ___________________  
(подпись)                                                         (фамилия, инициалы)

Специалист Минземимущества Республики Татарстан
 _____________          ___________________          
      (подпись)                                                         (фамилия, инициалы)

Примечание: все документы представляются в 1 экз.
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Рекомендуемая форма решения 
об отказе в предоставлении 
государственной услуги

Руководителю
                                         ________________________________
(наименование юридического лица)
                                                                                
                                                                                ____________________________________
                                                                               (фамилия, инициалы физического лица) 



На основании поступившего заявления, зарегистрированного                                    ___________________________ № _______, принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги по основаниям:___________________.
Разъяснение причин отказа:_______________________________________.
_______________________________________________________________ 
(заявитель информируется о причинах отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении государственной услуги)

Дополнительно информируем: ____________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуг, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в Министерство с заявлением о предоставлении государственной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Министерство, а также в судебном порядке.


________________________________ 
 (должность, Ф.И.О.) (последнее - при наличии)
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Рекомендуемая форма 

                       ______________________________________
                                                                            (наименование уполномоченного органа)
_______________________________________                 ____________________________________________________________________________
(данные заявителя/представителя) 
_____________________________ 
(контактные данные 
заявителя/представителя) 
 
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута  в предложенных заявителем границах
 
	 	 

дата решения уполномоченного 	                                                           номер решения уполномоченного 
органа государственной власти 	органа государственной власти  
  	 	 
По результатам рассмотрения запроса № __________________ от _____________________об установлении сервитута с целью ___________________________на земельном участке: ________________, расположенном______________________________ на части земельного участка: __________________________, расположенной ________________________ площадью _____________________;
Уведомляем об установлении сервитута  в предложенных заявителем границах ___________________________.


_______________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии))


Приложение 8
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги
по установлению сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося 
в государственной собственности

Рекомендуемая форма 

    ______________________________________________            
(наименование уполномоченного органа)
_______________________________________                 ____________________________________________________________________________
(данные заявителя/представителя) 
_______________________________________
(контактные данные 
заявителя/представителя) 

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории 


дата решения уполномоченного 	                                                        номер решения уполномоченного 
органа государственной власти 	органа государственной власти  
  	 	 
По результатам рассмотрения запроса № ____________________________________от ________________________________________________об установлении сервитута с целью _______________________ на земельном участке: ______________________________, расположенном______________________________ на части земельного участка: __________________________, расположенной______________________________ площадью _______________________________________________________________________________; 
предлагаем________________________________________________________________.
Границы _________________________________________________________________.

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 



_______________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии))


Приложение 9
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги
по установлению сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося 
в государственной собственности

Рекомендуемая форма 


    ______________________________________________            
(наименование уполномоченного органа)
_______________________________________                 ____________________________________________________________________________
(данные заявителя/представителя) 
_______________________________________
(контактные данные 
заявителя/представителя) 

Решение об установлении сервитута 

 	 	 

дата решения уполномоченного 	                                                        номер решения уполномоченного 
органа государственной власти 	органа государственной власти  

	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _________________от _______________________об установлении сервитута на земельном участке: _________________________,расположенном________________________________________________на части земельного участка: ____________________________расположенной _________________________________, площадью ____________________________; принято решение об установлении сервитута на срок _________________в пользу _______________________________в целях __________________________________________.
Категория земель: ______________________________________.
Вид разрешенного использования: __________________________.
 
          Приложение: проект Соглашения об установлении сервитута.  

_____________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии))




Приложение 10
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги
по установлению сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося 
в государственной собственности

                                                        Рекомендуемая форма
Министру земельных и 
имущественных отношений 
Республики Татарстан
от ______________________
                                                         
Заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги ______________________________________________________________________
(наименование услуги)
Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
Правильные сведения:______________________________________________
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в распоряжение от «____»_________ 20______г. №________. документ, являющийся результатом государственной услуги. 
Прилагаю следующие документы:
1.
2.
3.
Согласен(на)   на  получение  информации  о  предоставлении  (отказе  в предоставлении) государственной услуги ___________________________________
                                                           (письменно, электронной почтой, в
___________________________________________________________________
                личный кабинет на Едином портале, Республиканском портале, ЕИС «Имущество»)

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
______________				______________ ( ________________________)
	(дата)						(подпись)	    (Ф.И.О.) (последнее при наличии))
        М.П. (печать при наличии)        
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